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Vorwort von Oliver Pfeil

Wir leben mittlerweile in einem digitalen Zeitalter. Eine Website ist damit DAS
Aushangeschild fir deine Firma, dein Unternehmen oder deinen Verein. Eine
professionelle Website ist wichtig und in diesem Buch lernst du, wie du selbst eine
erfolgreiche Website erstellen kannst.

Joomla ist eines der weltweit beliebtesten Content-Management-Systeme (CMS). Es
ist einfach zu bedienen, du kannst es komplett auf Deutsch nutzen und du hast
damit viele Moglichkeiten. Du hast dich also fir die richtige Losung entschieden!

In diesem Buch halten wir uns definitiv nicht mit Geschichte, Open-Source-Gedanken
oder wie es zu Joomla und der groBen Community gekommen ist, auf! Denn du willst
ja moglichst viel GUber das Programm lernen, damit du deine Website schnell und
professionell online stellen kannst.

Dieses Joomla E-Book wird laufend aktualisiert. Ein E-Book hat natirlich den
entscheidenden Vorteil, dass es bei neuen Versionen standig upgedatet wird.

“Als Kunde sind fiir dich E-Book Updates GRATIS. Du kannst dir jederzeit die aktuelle
Version aus dem Mitgliederbereich herunterladen!”

Dieses E-Book ist ein Praxis-Tutorial. Seit 2010 wurde dieses E-Book regelmalig
aktualisiert und verbessert. Dabei flossen viele Feedback-Anregungen von Kunden
mit ein und der Wunsch von mir, alles noch praxisorientierter zu machen.

Wichtige Information:

Einfachheit halber verwende ich in diesem Buch den Begriff “Website”. Es spielt aber
Uberhaupt keine Rolle, ob du eine Website, einen Blog oder eine Kombination aus
beidem erstellen mochtest. Lass dich also nicht verwirren, wenn ich in den
Erklarungen immer das Wort ,Website” verwende.
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Ich habe dieses E-Book ganz bewusst in der , du-Form® geschrieben. In fast allen
E-Mails, Videos, auf meiner Website und auch bei Vortragen spreche ich dich, meine
Leser, Zuhorer und Kunden immer mit ,,du“ an.

Keineswegs aus Unhoflichkeit. Ich finde das ,,du” wesentlich direkter, persénlicher
und so bin ich einfach :) Bitte sprich auch du mich ganz personlich mit ,,du” an, das
wirde mich freuen.

Ich wiinsche dir viel Spa und maximalen Erfolg!

Ofr Bl

www.oliverpfeil.de Seite 3 von 154 ;I OliverPfell



Joomla 5

Dieses E-Book ist flir Joomla 5. Dabei spielt es keine Rolle, welche Versionsnummer
du verwendest. Meine grundsatzliche Empfehlung ist es, immer die neueste Version
zu verwenden.

Da dieses E-Book regelmaliig und bei neuen Versionsnummern von Joomla immer
aktualisiert wird, brauchst du dir dartiber keine Gedanken zu machen. Bei neuen
Versionsnummern andert sich weder die Darstellung noch die Handhabung von
Joomla.

Hauptsachlich werden Fehler bereinigt und Sicherheitsliicken geschlossen. Updates
von Joomla dienen also hauptsachlich der Stabilitat. Naturlich gibt es hier und da
mal eine neue Funktion.

Du kannst dir die aktuelle Version dieses E-Books jederzeit aus dem
Mitgliederbereich herunterladen. Damit bist du immer auf dem aktuellen Stand.
E-Book Updates sind fiir dich als Kunde GRATIS.

Lange Rede, kurzer Sinn: Du brauchst dir bezliglich der Versionsnummern keine
Gedanken zu machen. Dieses E-Book passt zu jeder Joomla 5 Version, die du
verwendest. Die genaue Versionsnummer ist hier nicht wichtig.
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Grundlagen
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Joomla ist ein sogenanntes CMS (Content-Management-System). Diese Software
kannst du auf deinem Webserver installieren und dann direkt Giber deinen Browser
bedienen.

Es ist also keine Software, die du auf deinem PC/MAC installierst. Deine
Joomla-Website setzt sich aus folgenden Bestandteilen zusammen:

'SYSTEM|[ Inhalt |[Template

Software (PHP, MySaL) Beitragsseiten, Menipunkte, Design deiner Website
Administration von Joomla Erweiterungen
. AN

KOMPLETTE WEBSITE

(Aus diesen Elementen setzt sich ein CMS zusammen)

Was macht Joomla so besonders?

Eine Besonderheit von Joomla ist, dass es Open Source ist. Diese Software kannst du
dir frei aus dem Internet herunterladen.

Eine weitere Besonderheit ist die riesige Community, die Joomla hat. Unzahlige
Administratoren, Webmaster, Webdesigner und private Anwender vertrauen auf
dieses CMS. Daher gibt es sehr viele Erweiterungen (Zusatzfunktionen) und
Templates (Designs), viele davon sind kostenlos.
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Wenn du das System von Joomla einmal verstanden hast, kannst du super damit
arbeiten. Es ist einfach und strukturiert aufgebaut und bietet wahnsinnig viele
Moglichkeiten.

Moglichkeiten und Vorteile von Joomla

Jetzt mochte ich dir die wesentlichen Vorteile von Joomla aufzeigen:

- Du musst kein Webmaster oder Programmierer sein, um eine professionelle
Website zu erstellen

- Einfache Pflege von Inhalten. Dazu sind keine Programmierkenntnisse notig.

- Der Funktionsumfang von Joomla kann durch Erweiterungen um ein
Vielfaches aufgebohrt werden.

- Trennung von Design und Inhalt (Dadurch bist du maximal flexibel)

Es gibt noch mehrere Vorteile, die ich hier nennen kdnnte. Aber das ist gar nicht
notig. Du hast ja verstanden, um was es geht. Kimmern wir uns um das Wesentliche,
dass dich wirklich hilft!

Zeit und Kosten sparen
Zeit und Kosten sparen ist immer gut. Du installierst das CMS auf deinem Webserver
und kannst sofort MenUs und Inhalte erstellen.

Zusatzfunktionen wie etwa eine Suchfunktion oder eine Fotogalerie miissen nicht in
stundenlanger Programmierarbeit erstellt werden, diese lassen sich modular in

Joomla einbinden.

Ist doch super, findest du auch?
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() Zeitaufwand

& Produktivitit

Wenn du nach diesem Buch in Joomla soweit Fuld gefasst hast und dich mit dem
System vertraut gemacht hast, kannst du dich mit Erweiterungen und Templates
beschaftigen und alle gewlinschten Anforderungen umsetzen.

Da wir uns dafiir aber erst das notige Wissen aneignen missen, sollten wir jetzt mit
dem Einstieg beginnen. Bist du bereit?

Sieh das E-Book als Tutorial. Es zieht sich wie ein roter Faden von der Installation bis
zur Fertigstellung deiner Website.

Grundlagen und Grundbegriffe

Bevor wir aber richtig starten und du Joomla installierst, méchte ich dir noch ein
paar Grundbegriffe erklaren, damit du alle Fachbegriffe verstehst.
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Backend

Das Backend ist die Administrationsoberflache von Joomla. Von dort aus wirst du alle
Konfigurationen und Einstellungen vornehmen. Das Gleiche gilt flir Inhalte,
Mendustrukturen, Erweiterungen und alles, was dazu gehort. Das Backend von
Joomla ist dein Arbeitsbereich. Mit Benutzername und Passwort kannst du dich im
Backend anmelden.

CMS — Content-Management-System
Joomla ist ein Content-Management-System. Im Deutschen wird es

Redaktionssystem genannt.

Content
Wenn von Content die Rede ist, spricht man von Inhalten. Dabei handelt es sich
hauptsachlich um Seiten und Beitrage.

CSS — Cascading Stylesheets
Mit CSS wird das Design (Layout, Farben, Schriften, Abstande, etc.) definiert.

Heutzutage bestehen Templates hauptsachlich aus CSS. Da dir fiir Joomla tausende
Templates zur Verfligung stehen, musst du dich mit CSS nicht auseinandersetzen.

FTP-Programm

Um die Installationsdateien von Joomla auf den Webserver zu kopieren, benétigst du
ein FTP-Programm. Der Kopiervorgang funktioniert ahnlich wie im Windows Explorer.
Von deinem Hostinganbieter bekommst du deine personlichen FTP-Zugangsdaten.
Damit kannst du dich mit deinem Webserver verbinden und Dateien tbertragen.

Filezilla

Filezilla ist ein beliebtes FTP-Programm, mit dem du die Dateien auf deinen
Webserver Ubertragen kannst. In dieser Software hinterlegst du deine
FTP-Zugangsdaten und verbindest dich so mit deinem Webserver. Ahnlich wie mit
dem Windows Explorer kannst du Daten von ,, A” nach ,,B“ kopieren.

Erweiterungen

Unter Erweiterungen versteht man Zusatzfunktionen, die du modular in Joomla
installieren und integrieren kannst. In Joomla gibt es dazu verschiedene
Moglichkeiten. Das sind Komponenten, Module und Plugins.
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Frontend
Das Frontend ist das Gegenstlick zum Backend. Es ist die Website, die der Besucher
spater zu sehen bekommt.

PHP
PHP ist die Programmiersprache in der Joomla hauptsachlich geschrieben ist. Auch
damit musst du dich nicht beschaftigen, denn die Codezeilen schreibt Joomla im
Hintergrund, damit du dich voll auf die Erstellung der Website konzentrieren kannst.

Root-Verzeichnis

Das Hauptverzeichnis (also Stammverzeichnis) wird Root genannt. Der
»,Root-Ordner” ist immer der oberste Ebene einer baumartigen Ordnerstruktur.

SEO

SEO bedeutet Suchmaschinenoptimierung. Immer wenn von SEO gesprochen wird,
geht es darum, dass deine Website in den Suchmaschinen (speziell Google) besser
gefunden wird. Je weiter oben du mit deinen Suchbegriffen rankst, umso mehr
Besucher kommen auf deine Website.

Template
Ein Template ist das Design der Website. Wie wir schon besprochen haben, sind in

Joomla der Inhalt und das Design getrennt. Daher kann das Template fiir sich
betrachtet werden und jederzeit gegen ein anderes ausgetauscht werden. Bei einem
Template-Wechsel gehen keine Inhalte verloren.

Thumbnail

Ein Thumbnail ist ein kleines Vorschaubild. Diese Minibilder findest du haufig in
Galerielibersichten. Da die Bilder recht klein sind und dadurch nur eine geringe
DateigroBe haben, sind sie perfekt als Vorschaubilder geeignet. Dadurch ist die
DateigroBe winzig und die Ladezeit kurz.

WYSIWYG-Editor (Page Builder)
WYSIWYG = What You See Is What You Get. Das bedeutet Folgendes: Alles, was du in
den Editor eingibst und formatierst (Farben, etc.), wandelt der Editor automatisch in

HTML um. Deine Inhalte tippst du einfach und komfortabel wie in einem
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Textverarbeitungsprogramm ein. Dafur gibt es mittlerweile ausgezeichnete
Page-Builder, mit denen du spielend deine Inhalte gestalten kannst.
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Damit du Joomla installieren und deine Website erstellen kannst, bendtigst du ein
Hostingpaket und eine Domain.

Dein Hostinganbieter
Ein Hostingpaket kannst du bei einem der vielen Hostinganbieter bestellen. Folgende
Aspekte solltest du bei der Auswahl eines Anbieters beachten:

- Der Hostinganbieter sollte seinen Server in dem Land haben, indem du deinen
Sitzt hast.

- Wahle nicht den glinstigsten Anbieter, sondern setze auf Qualitat. Je schneller
dein Server ist, umso schneller ist deine Website.

- Dein Hostingpaket sollte unbedingt die beiden Funktionen “HTTP/2” und
“OPcache” unterstiitzen. Diese Funktionen machen deine Website schneller.

Unsere Empfehlung ist folgender Anbieter, den auch viele unserer Kunden nutzen:

Alfahosting - Business L v2

Folgende 3 Merkmale sollte dein Hostingpaket beinhalten:

- htaccess
- http/2
- OPCache

SSL-Zertifikat
Ein SSL-Zertifikat ist absolute Pflicht. Jeder Hostinganbieter hat verschiedene
Zertifikate im Angebot, die du buchen kannst.

Ein SSL-Zertifikat bietet dir folgende Vorteile:
- Hoheres Vertrauen bei deinen Besuchern

- Die Interaktionsrate (Eintragung/Kauf) wird sich erhéhen
- Eine verschlisselte Website ist ein Rankingfaktor bei Google.
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Das Zertifikat solltest du vor der Installation von Joomla bestellen/aktivieren.

Deine Domain

Grundlage jeder Website ist eine Domain (https://www.deine-website.de).

Die Domain ist deine Online-Adresse. Dementsprechend ist das eine wichtige
Entscheidung. Die Domain wird zukinftig auf Visitenkarten, Broschiiren,
Verlinkungen von anderen Seiten, etc. zu sehen sein.

Daher solltest du eine Domain auswahlen, die sich deine Interessenten/Kunden
merken und einpragen kénnen, oder schon durch deinen Bekanntheitsgrad unter
einer Marke kennen.

So findest du die perfekte Domain
deindomainname.com

FIRMEN / VEREINSNAME

EIGENER NAME
PRODUKTBEZEICHNUNG

de .info €O vz -9t

+ DOMAINENDUNG

.C net 'Of'g shop eV
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Grundsatzlich sollten in einer Domain die wichtigsten Keywords enthalten sein. Das
kann folgendes sein:

- Firmenname / Unternehmensname / Vereinsname
- Eigener Name (wenn das dein Branding ist)
- Keyword-Domain

Wenn deine Firma z. B. unter dem Firmennamen oder einem Branding-Namen
bereits sehr bekannt ist, dann ergibt es natirlich Sinn, dass in der Domain der
Firmenname enthalten ist.

Ist das nicht der Fall und es sind bestimmte Keywords von grofSter Bedeutung fir
deine Firma/Nische, solltest du diese in deiner Domain einbauen.

Domain bestellen

Deine Wunschdomain kannst du bei deinem Hostinganbieter bestellen. Fast jeder
Anbieter hat auf der Website ein Formular, wo du die Verfliigbarkeit testen kannst.
Damit kannst du prifen, ob deine Domain frei ist, oder ob diese bereits durch
jemand anderen reserviert wurde.

Domain auf Verfugbarkeit prufen
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Sichern Sie sich lhren perfekten Domain-Namen Weiter zum Warenkorb &2

www.deine-website.de Q ]

. . . . Wenn Sie diese Domain bereits besitzen, kénnen Sie sie zu uns transferieren.
Es tut uns leid, deine-website.de ist besetzt.

Transfer meiner Domain

Nur exakte Treffer anzeigen alle Domainendungen +

Wir haben diese freien Domains fiir Sie gefunden:

Alle angegebenen Preise gelten fiir 1 Monat (inkl. 19% Mws5t.), sofern nicht anders angegeben.

deine-website.com 1,79 €/Monat inkl. Mw5t. In den Warenkorb
deineweb.de 0,99 €/Monat inkl. MwSt. In den Warenkorb
Domainendungen

Es gibt verschiedene Domainendungen, die du wahlen kannst. Es gibt mittlerweile
viele verschiedene sogenannte Top-Level-Domains (TLD). Ich empfehle dir, auf
Experimente zu verzichten und die TLD fiir dein Land zu wahlen:

- .de = Deutschland

- .at = Osterreich

- .ch =Schweiz

- .com = International

Es gibt noch dutzende weitere Domainendungen, die du nattrlich alle verwenden
kannst. Ich empfehle dir die gerade genannten “Klassiker”.
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Kapitel 3:

Joomla installieren
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Nachdem du dein Hostingpaket bestellt und deine Domain registriert hast, kannst du
Joomla installieren.

Installation: die 2 Moglichkeiten

Es gibt grundsatzlich zwei Moglichkeiten, wie du die Installation durchfiihren kannst:

1. Manuelle Installation
2. 1-Klick Installation

Ich empfehle dir, IMMER die manuelle Installation zu wahlen. Das ist auch die
Vorgehensweise, die ich dir in diesem Buch zeigen werde.

Die 1-Klick Installationsroutine wird sehr haufig angeboten. Diese bringt allerdings
vielfach gravierende Fehler mit, die du erst spater bemerken wirst.

“Verwende immer die manuelle Installation wie in diesem Buch beschrieben!”

JOOMLA INSTALLATION

N

&
o)
ANUELL

Joomla immer manvell installieren!

2mo O
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Die Installation

Da es viele verschiedene Provider gibt, kann an dieser Stelle nur eine allgemeine
Beschreibung geben werden. Detaillierte Screenshots und Anweisungen sind
aufgrund verschiedener Oberflachen leider nicht moglich.

Das ist allerdings kein Problem, da die Vorgehensweise immer dieselbe ist.
Schritt 1:
Lade dir jetzt Joomla herunter und speichere dir die ZIP-Datei auf deinem Computer.

Unter folgendem Link kannst du Joomla auf Deutsch herunterladen.

Link: https://www.jgerman.de

Schritt 2:
Entpacke die ZIP-Datei.

Schritt 3:
Logge dich jetzt im Administratorbereich deines Providers/Hosters ein. Mache bitte
der Reihe nach folgendes:

1. Richte einen FTP-Account ein und speichere dir die Zugangsdaten ab.
2. Richte eine MySQL-Datenbank ein und speichere dir die Zugangsdaten ab.

Schritt 4:
Installiere jetzt ein FTP-Programm. Dazu empfehle ich dir die Software FileZilla. Nach
der Installation startest du das Programm und klickst auf Datei — Servermanager.

Trage hier deine FTP-Daten ein (Server, Benutzername & Passwort) und verbinde
dich mit deinem Webserver.
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] [ ] Servermanager

Eintrag auswahlen: .
Allgemein Erweitert Ubertragungs-Einstellungen Zeichensatz
Eigene Server

L] Neuer Server Protokoll: FTP - File Transfer Protocol e
Server: Port:
Verschlisselung: Wenn verfiigbar, explizites FTP (ber TLS verwenden e
Verbindungsart: = Normal 2]
Benutzer:
Passwort:
Hintergrundfarbe: ~ Keine (5]
Kommentare:

Meuer Server Meues Verzeichnis
Meues Lesezeichen Umbenennen
Ldschen Kopieren

oK Abbrechen

Schritt 5:

Jetzt kannst du mit FileZilla eine Verbindung zu deinem Webserver aufbauen. Klicke
dazu auf “Verbinden”. Je nach Hostinganbieter musst du jetzt wahrscheinlich einen
Ordner anlegen, indem anschlieRend die Joomla-Dateien hochgeladen werden.

Nachdem du den Ordner (nur Kleinbuchstaben, keine Leer- oder Sonderzeichen)
angelegt hast, ladst du alle Ordner und Dateien (die du vorher entpackt hast) von
deinem PC/MAC auf deinen Webserver hoch. Das funktioniert ganz einfach per
Drag-and-drop. Der Webserver befindet sich in der Ansicht in der rechten Spalte.

Dateiname A DateigroBe Dateityp Zuletzt geandert Uateiname 7% Uateigrose Uateityp ZUieTzT geandert  Berecntigunge BesItZerGrupE

administrator Verzeichnis 24.11.2020 13:5...

bin Verzeichnis 24.11.2020 13:5... Leeres Verzeichnis
cache Verzeichnis 24112020 13:5...

cli Verzeichnis 24.11.2020 13:5...

components Verzeichnis 24.11.2020 13:5...

images Verzeichnis 24.11.2020 13:5...

includes Verzeichnis 24.11.2020 13:5...

installation Verzeichnis 24.11.2020 13:5...

language Verzeichnis 24.11.2020 13:5...

layouts Verzeichnis 24.11.2020 13:5...

libraries Verzeichnis 24.11.2020 13:5...

media Verzeichnis 24.11.2020 13:5...

medules Verzeichnis 24.11.2020 13:5...

plugins Verzeichnis 24.11.2020 13:5...

templates Verzeichnis 24.11.2020 13:5...

tmp Verzeichnis 24.11.2020 13:5...

LICENSE txt 18092 txt-Datei 24.11.2020 13:5...

README txt 4793 txt-Datei 24.11.2020 13:5...

htaccess.ixt 3407 txt-Datei 24.11.2020 13:5...

index.php 1420 php-Datei 24.11.2020 13:5... v
robots.txt.dist 748 dist-Datei 24.11.2020 13:5...

web.config.txt 1859 txt-Datei 24.11.2020 13:5...
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Schritt 6:

Jetzt musst du dich noch mal im Administratorzugang deines Hostinganbieters
einloggen. Deine Aufgabe besteht darin, deinen gerade angelegten Joomla-Ordner
mit deiner Domain zu verknipfen.

Da dies bei jedem Hostinganbieter etwas anders funktioniert, kann ich dir hier leider
keine exakte Anweisung geben. In der Regel findest du diese Verknipfung in den
Domain-Einstellungen. Falls du das nicht findest, kannst du dich an den Support
deines Hostinganbieters wenden.

Erst durch diese Zuordnung kann die Installation und spater deine Website korrekt
unter deiner Domain aufgerufen werden.

Schritt 6:
Starte jetzt deinen Browser und gebe in die Adresszeile ,www.deine-domain.de” ein.

Du siehst jetzt den Startbildschirm der Joomla-Installation.

An dieser Stelle definierst du deine Zugangsdaten, mit denen du dich nach der
Installation im Backend anmelden kannst.

- Name: Pflicht
- Benutzername: Pflicht
- Passwort: Pflicht

- E-Mail-Adresse: Pflicht

Deinen Benutzernamen und auch dein Passwort solltest du dir unbedingt merken.
Denn damit meldest du dich im Backend von Joomla an.

Bitte besuche folgende Seite, falls du deinen Zugang einmal vergessen solltest.

Link: https://www.oliverpfeil.de/joomla/joomla-passwort-aendern
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& Zugangsdaten

Name des Super Benutzers *

Oliver Pfeil &

Benutzername des Super Benutzers *

Ollitest )

Passwort des Super Benutzer *

Passwort akzeptiert

Mindestens 12 Zeichen eingeben.
E-Mail-Adresse des Super Benutzers *

XXXXX@XXXXXX.de &

Datenbankverbindung einrichten >

Schritt 7:

Jetzt musst du die Datenbank-Konfiguration durchfiihren. Hierbei handelt es sich um
die Zugangsdaten zur MySQL-Datenbank. Gib hier die Daten ein, die du von deinem
Hostinganbieter bekommen hast. In der Regel findest du diese Daten im
Administratorbereich deines Hostinganbieters.
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S Datenbank-Konfiguration

Datenbanktyp auswahlen *

MySQLi v

Datenbankserver (,localhost” oder vom Webhoster vorgegeben) *

localhost Ql

Datenbank Benutzer *

B
Datenbank Passwort
g -

Datenbankname *

joomla_db )
Tabellenprafix (wie generiert oder selbst vergeben) *

Wo2v7_ 1]
Verbindungsverschlisselung *

Standard (servergesteuert) v

Joomla! installieren »

Klicke als Nachstes auf Joomla installieren. Falls du an dieser Stelle eine
Fehlermeldung bekommst, hast du wahrscheinlich die falschen Zugangsdaten
eingetragen.

www.oliverpfeil.de Seite 27 von 154 ;I OIiverPfeiI



Schritt 8:
Das war es schon. Die Installation ist abgeschlossen. Je nach Installationsdatei, die du
verwendet hast, kannst du jetzt noch die Sprache wahlen oder andern.

Y Herzlichen Gliickwunsch

Joomla! wurde vollstandig installiert

Zusatzliche Sprachen installieren »

Joomla! hat folgende Sprachen installiert. Bitte die Standardsprache fir die Joomla!-
Administration auswahlen.

Auswahl Sprache Sprach-Tag
O English (en-GB) en-GB
@ German (Germany) de-DE

Joomla! hat folgende Sprachen installiert. Bitte die Standardsprache fiir die Joomla!-
Website auswahlen.

Auswahl Sprache Sprach-Tag
O English (en-GB) en-GB
@ German (Germany) de-DE

Standardsprache konfigurieren >

@ Frontend 6ffnen

& Backend 6ffnen
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Schritt 9:
Du kannst jetzt das Frontend und das Backend 6ffnen.

Das Frontend ist deine Website. Du kannst diese jetzt liber deine Domain
(www.deine-domain.de) aufrufen.

Das Backend ist der Administratorbereich. Diesen kannst du aufrufen, indem du
www.deine-domain.de/administrator in den Browser eingibst. AnschlieBend kannst

du dich mit deinen Zugangsdaten im Backend einloggen.

Die Zugangsdaten (Benutzername und Passwort) hast du im ersten Schritt der
Installation selbst definiert.

Anmeldung in Joomla
Jetzt kannst du dich mit den von dir vergebenen Zugangsdaten im
Administratorbereich von Joomla anmelden.

Am besten o6ffnest du mit deinem Browser 2 Tabs. In die Adresszeile schreibst du
folgende URL (alternativ klicke auf den Link ,,Anmelden®)

JOOMLA-BACKEND

www.deine-website.de/administrator

Offizielle WEBSITE

www.deine-website.de
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Melde dich jetzt mit dem gewahlten Benutzernamen und deinem Passwort an. Nach
erfolgreicher Anmeldung landest du im Administratorbereich von Joomla.

&

Benutzername
Dieses Feld bitte ausfiillen.
Passwort
Dieses Feld bitte ausfiillen.
Sprache
Sprache - Standard v

Web-Authentifizierung

£ Zugangsdaten vergessen?

Melde dich mit dem von dir vergebenen Benutzernamen und Passwort an, das du
bei der Installation vergeben hast. Nach erfolgreicher Anmeldung gelangst du ins
Backend von Joomla.
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Nachdem du die Installation erfolgreich durchgefiihrt hast, kannst du mit der
Erstellung deiner Website beginnen. Den wohl kompliziertesten Schritt (die
Installation) hast du damit abgeschlossen.

Damit deine Website auf einem stabilen Fundament steht, solltest du einige
Grundeinstellungen setzen. Diese werde ich dir jetzt der Reihe nach zeigen.

Ich empfehle dir, diese Schritte direkt nachzumachen und umzusetzen.

In Joomla findest du sehr viele Einstellungen, die du setzen kannst. Viele davon wirst
du niemals bendtigen. Alle wirklich wichtigen Einstellungen werde ich dir in diesem

Kapitel zeigen.

& Einstellungen

Konfiguration

X, Installieren

Erweiterungen

Uberpriifen

Sprachen

& Templates

Site Templates

Site Template Stile

Administrator Templates

Administrator Template Stile

E-Mail Templates

Modul zum Dashboard hinzufiigen

/# Wartung
Cache leeren
Datenbank

Globales Freigeben

= Verwalten

Erweiterungen

Sprachen

Inhaltssprachen

Overrides

Plugins

Weiterleitungen

Site Module

Administrator Module

Joomla auf Deutsch umstellen

Ich gehe davon aus, dass du die deutsche Joomla-Version installiert hast.

© Informationen

Warnungen
Nachinstallationshinweise

Systeminformationen

< Updates
Joomla

Erweiterungen

Update-Quellen

A Zugriffssteuerung
Gruppen
Zugriffsebenen

Einstellungen

Text Filter

Backend nach der Anmeldung in Englisch erscheint, kannst du das

umstellen.

1. Klicke dazu auf System

4.0.2

Falls dein
naturlich
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o Uk wnN

Klicke auf Verwalten — Sprachen
Suche nach German DE und klicke auf Install

Setze German als Default (Stern auf Gelb)
Oberhalb der Sprachentabelle gibt es ein Dropdown-Meni. Du kannst

Klicke auf “Sprachen installieren” und wahle German aus.

zwischen Site und Administrator auswahlen. Deutsch als Standard musst du
entsprechend bei Site und bei Administrator definieren.

Die Sprache wird in Echtzeit umgestellt und du siehst das Ergebnis sofort.

Das Backend

Das Backend ist der Administratorbereich. Auf der linken Seite findest du das Mentl
mit den einzelnen Navigationspunkten. Alle wichtigen Punkte werden wir uns im

Verlauf dieses Buches zusammen ansehen.

@ Menii einklappen

eingerichtet.

A Dashboard Das Joomlal-Projekt wiirde gerne die Installationsbasis und die Endbenutzerumgebungen besser kennen, damit gezielt hierfiir entwickelt werden X
kann. Dafiir wurde dieses Plugin entwickelt, um die minimal benétigten Daten an einen zentralen vom Joomla!-Projekt kontrollierten Server senden
B Inhalt Joomla! bittet zu konnen. Dabei werden zu keiner Zeit personlichen Daten ermittelt. Die getroffenen Einstellungen kénnen spater unter ,Erweiterungen” - ,Plugins”
o . um Erlaubnis - ,System - Joomla!-Statistikerhebung” gedndert werden. Hier klicken um die zu Daten
i= Meniis einige
" it Joomlal-Statistikerhebung aktivieren?
Fs. Komponenten Basisstatistiken
zu erheben
&t Benutzer m m m
& System
Q@ Hife Csite -4 / System o2
B & &
o
Benutzer Beitrage <+ Globales Freigeben Cache leeren
— ] o
Beitragskategorien Medien Konfiguration
11 ;.
9 © Schnellzugriff o
Module Plugins
Updates fiir Erweiterungen verfiigbar!
Beispieldaten o 4.0.2 verfiigbar - jetzt aktualisieren. 1
= Blog-Beispieldaten . :&;
Beispieldaten die einen Blog einrichten. . Keine dringenden
Wenn die Site mehrsprachig ist, werden die Daten mit der aktiven Administratorsprache Overrides sind aktuell. Datenschutzanfragen

Basisstatistiken
Joomla bittet dich nach der Installation, Basisstatistiken zu erheben. Ich empfehle dir,
dass abzulehnen und auf ,,Niemals” zu klicken.
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Das Joomla!-Projekt wiirde gerne die Installationsbasis und die Endbenutzerumgebungen besser kennen, damit gezielt hierfiir entwickelt X
werden kann. Dafiir wurde dieses Plugin entwickelt, um die minimal benétigten Daten an einen zentralen vom Joomla!-Projekt kontrollierten
Joomlal! bittet Server senden zu kdnnen. Dabei werden zu keiner Zeit personlichen Daten ermittelt. Die getroffenen Einstellungen kénnen spéter unter

um Erlaubnis JErweiterungen” - ,Plugins” - ,System - Joomla!-Statistikerhebung” gedndert werden. Hier klicken um die zu sendenden Daten anzusehen.

einige
TN Joomlal-Statistikerhebung aktivieren?

e m m m

Nachinstallationshinweise
Es gibt wichtige Nachinstallationshinweise. Klicke dazu rechts oben auf den Button
“Nachinstallationshinweise”. An dieser Stelle kannst du dir die Hinweise ansehen und
anschliefend ausblenden.

Wenn du alle Hinweise ausgeblendet hast, ist der Button oben auch nicht mehr
sichtbar.

Zwei-Faktor-Authentifizierung

In Joomla gibt es eine sogenannte Zwei-Faktor-Authentifizierung. Damit kannst du
den Login in den Admin-Bereich noch sicherer machen. Ob du das nutzen mdchtest,
musst du fur dich selbst entscheiden.

Um die 2FA zu aktivieren, klickst du auf Benutzer - Verwalten und anschliefend auf
den gewtinschten Benutzer.

Klicke nun auf den Reiter “Multi-Faktor-Authentifizierung”. Hier gibt es mehrere
Moglichkeiten.  Die  einfachste  Methode  besteht darin, dir den
Authentifizierungscode per E-Mail schicken zu lassen.

Fir jede der angebotenen Mdglichkeiten gibt es einen Button, um die Aktivierung
und Konfiguration zu starten.
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Benutzerkontodetails Zugewiesene Gruppen Basiseinstellungen Einstellungen zur Barrierefreiheit Einstellungen Benutzeraktivitaten Passkey-Anmeldung Joomla AP| Token

Multi-Faktor-Authentifizierung

Multi-Faktor-Authentifizierung
Multi-Faktor-Authentifizierung ist nicht aktiviert.

123 456 Verifizierungscode

Sechsstellige Codes verwenden, die alle 30 Sekunden von einer App generiert werden

+ Verifizierungscode hinzufigen

m YubiKey

Sichere YubiKey-Hardware-Tokens verwenden

+ YubiKey hinzufiigen

2§ Passkeys  Passkey

Passkey mit einem beliebigen Hardware- oder Software-Sicherheitsschliissel verwenden.

+ Passkey hinzufiigen

EEmaiI Authentifizierungscode per E-Mail

Sechsstelligen Code per E-Mail erhalten

+ Authentifizierungscode per E-Mail hinzufiigen

Name der Website

Einstellung: System — Konfiquration — Site

Den Namen der Website hast du bereits bei der Installation vergeben. Hier kannst du
den Titel jederzeit andern. In der Regel ist das der Firmenname, der Vereinsname
oder bei einer persdnlichen Website dein Name.

Website offline

Einstellung: System — Konfiguration — Site

Hier kannst du definieren, ob deine Website offline oder online sein soll. Wenn du
die Website bei der Erstellung vor neugierigen Blicken schiitzen mochtest, kannst du
das an dieser Stelle machen und einen Offline-Text hinterlegen.
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Website offline .:] Ja

Offline-Text Eigenen Text benutzen v

Eigener Text Diese Website ist zurzeit im Wartungsmodus.<br>Bitte
spater wiederkommen.

Meta Beschreibung

Einstellung: System — Konfiguration — Site

Hier kannst du eine Beschreibung fiir deine Website hinterlegen. Halte dich kurz und
verwende 1 bis maximal zwei Satze.

Suchmaschinenoptimierung (SEO)

Einstellung: System — Konfiguration — Site

Das ist eine der wichtigsten Grundeinstellungen in Joomla. Hier solltest du die ersten
beiden Punkte auf ,Ja“ setzen.

1. Suchmaschinenfreundliche URL
2. URL-Rewrite nutzen

www.oliverpfeil.de Seite 36 von 154 '|_| OIiverPfeiI



Suchmaschinenoptimierung (SEO)

Suchmaschinen-freundliche - Ja
URL

URL-Rewrite nutzen .:‘ Ja

Apache und Litespeed: htaccess.txt in .htaccess umbenennen
IIS: web. config.txt in web. config umbenennen

NginX: [4 Server konfigurieren.
Fir andere Server oder wenn etwas unklar ist, bitte den Hosting-Provider kontaktieren.

“

Die erste Einstellung sollte standardmaRig auf ,Ja“ gesetzt sein. Die

Einstellungsmoglichkeit URL-Rewrite mochte ich etwas genauer beschreiben, da
diese sehr wichtig ist. Wenn du diese Option auf ,ja“ setzt, werden die URLs
wesentlich schoner dargestellt

(\ URL-Rewrite: NEIN “

http://www.deine-domain.de/index.php/impressum

(\ URL-Rewrite: JA ’)

http.//www.deine-domain.de/impressum

Die Adresse wirkt wesentlich Ubersichtlicher und das Gberflissige ,index.php* wird
entfernt. Wenn du diese Funktion auf ,ja“ setzt, musst du anschlieBend noch eine
Datei umbenennen, sonst funktionieren die Links auf der Website nicht
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Apache-Webserver

Datei "htaccess.txt" in ".htaccess" umbenennen

11S 7-Webserver

Datei "web.config.txt" in "web.config" umbenennen

Sitzung (Session): Automatische Abmeldung
Einstellung: System — Konfiguration — System
StandardmaRig betragt die Sitzungslange 15 Minuten. Das bedeutet, dass du nach 15
Minuten  Inaktivitdit vom  System abgemeldet wirst. Um  standige

Zwangsabmeldungen zu vermeiden, kannst du diesen Wert auf z. B. 30 (Minuten)
erhohen.

Wie du sicherlich schon gesehen hast, gibt es noch eine Menge weiterer
Einstellungsmoglichkeiten. Wir sind jetzt alle Einstellungen durchgegangen, die
wirklich wichtig sind. Alle anderen kannst du auf ,Standard” belassen.

Beitragseinstellungen

Einstellung: System — Konfiguration — Beitrdge

Folgende Einstellungen sind sehr wichtig. Denn standardmaRig werden viel zu viele
unnotige Informationen auf deiner Website dargestellt. Auf dieser Seite kannst du
diese Informationen deaktivieren oder aktivieren, ganz nach deinen Wiinschen.
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© Diese Einstellungen gelten fiir die Beitragsansicht, wenn sie nicht vom Beitrag selbst
oder von einem eigenen Meniilink Gberschrieben werden.

Layout auswahlen Standard v

Titel . Anzeigen

Titel verlinken . Ja

Einleitungstext . Anzeigen

Position der Beitragsinfo Dariiber v
Beitragsinfotitel . Anzeigen

Kategorie . Anzeigen

Kategorie verlinken L Ja

Ubergeordnete Kategorie Verbergen

Die wichtigsten Einstellungsmoglichkeiten solltest du kennen, denn diese wirst du
mit Sicherheit brauchen:

Titel (Empfehlung: Verbergen)

Wenn du diese Option aktiviert hast, erscheint zu Beginn eines jeden Beitrags der
Titel.

Kategorie (Empfehlung: Verbergen)

Hier definierst du, ob der Kategoriename dargestellt werden soll, dem der Beitrag
zugeordnet wurde. Bei einem nicht zugeordneten Beitrag erscheint ,,Uncategorised”.
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Ich empfehle dir, diese Einstellung auf ,nein“ zu setzen, da es nicht sehr schon
aussieht.

Autor (Empfehlung: Verbergen
Ist die Anzeige auf ,ja“ gesetzt, wird im Frontend der Autor angezeigt, der den
Beitrag verfasst hat.

Erstellungs-, Bearbeitungs-, Veroffentlichungsdatum (Empfehlung: Verbergen)

Je nachdem welche Einstellung(en) du bevorzugst, wird das entsprechende Datum in
Verbindung mit dem jeweiligen Beitrag dargestellt.

Seitennavigation (Empfehlung: Verbergen
Zeigt eine Schaltflache ,Weiter” und ,, Zurick” an

Schlagworter anzeigen (Empfehlung: Verbergen)

Falls du Schlagworter fir diese Seite hinterlegt hast, werden diese angezeigt.

Zugriffe (Empfehlung: Verbergen)

Diese Einstellung zeigt die Zugriffe (Anzahl der Besucher) des jeweiligen Beitrags an.

Globale und abweichende Beitragseinstellungen
An dieser Stelle mochte ich dir noch einen nitzlichen Tipp mit auf den Weg geben:

Die gerade beschriebenen Konfigurationsmoglichkeiten sind die globalen
Beitragseinstellungen. Wenn du jedoch fir bestimmte Beitrage abweichende
Einstellungen setzen mdchtest, kannst du das gerne machen.

Im Bearbeitungsmodus des jeden Beitrags gibt es den Reiter ,Optionen®. An dieser
Stelle kannst du Beitrags-spezifische Einstellungen setzen, die abweichend von den
globalen Beitragseinstellungen sind.
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Layout

Titel

Titel verlinken

Schlagworter anzeigen

Einleitungstext

Position der Beitragsinfo

Beitragsinfotitel

Globale Einstellung

Globale Einstellung (Anzeigen)

Globale Einstellung (Ja)

Globale Einstellung

Globale Einstellung (Anzeigen)

Globale Einstellung

Globale Einstellung
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Kapitel 5:

Grundgerust erstellen
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Fir dieses Kapitel habe ich mir etwas ganz Besonderes ausgedacht. Normalerweise
wirde an dieser Stelle eine ausfuhrliche Beschreibung aller Funktionen erfolgen.
Keine Sorge, das kommt spater auch noch.

Damit du den Einstieg schnell und erfolgreich meisterst, gibt es jetzt einen
Crash-Kurs und wir erstellen gemeinsam die Grundstruktur.

Beitrage erstellen

An dieser Stelle ein kurzer Hinweis zu den Begrifflichkeiten. In Joomla wird eine neue
Unterseite als Beitrag bezeichnet. Als Erstes erstellen wir die finf wichtigsten
Beitrage:

- Home (Startseite)

- Produkte

- Kontakt

- Impressum

- Datenschutzerklarung

Gehe dazu bitte wie folgt vor:

Klicke auf Inhalt — Beitrage — Neu

Vergib einen Titel

Klicke in das Editorfeld und befiille es mit 1 bis 2 Satzen Inhalt

Klicke auf Speichern & Neu

Wiederhole diesen Vorgang fir alle Seiten, die du erstellen mochtest.

AW E
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B Speichern B Speichern & SchlieBen = Vv X Abbrechen ? Hilfe

Skalieren

Titel * Alias

Automatisch aus Titel generieren

Der Alias der in der SEF-Adresse benutzt wird.

Inhalt Bilder und Links Optionen Verdéffentlichung Konfigurieren des Editorfensters Berechtigungen

Beitragsinhalt Status
Bearbeiten Einfligen Ansicht Format Tabelle Werkzeuge
inttig 9 Verdffentlicht .
cemsimhaty B T U § = = = = Absaz v
Kategorie *
Uncategorised v
Haupteintrag
Nein
p 0 WORDS Zugriffsebene

@® Editor an/aus Offentlich M

Menii erstellen
Jetzt kannst du das Mend erstellen und dieses mit den einzelnen Navigationspunkten

versehen.

Klicke dazu auf Menis — Verwalten. An dieser Stelle solltest du bereits ein Menu
(Titel Main Meni oder Haupt Menti) verfiigbar haben.

Titel » Menueintrage v Veroffentlicht X Versteckt

Main Menu = n

(The main menu for the site)

An dieser Stelle kannst du auch weitere Menus anlegen. Dazu aber spater mehr.

Klicke jetzt unter der Spalte “Menlieintrage” auf das kleine Symbol. Im nachsten
Schritt kannst du dem Menl neue Menlpunkte hinzufiigen.

Klicke auf den Button ,,Home".
Klicke jetzt bei MenUeintragstyp auf ,,Auswahlen”,
Wahle Beitrag — Einzelner Beitrag aus.

W N

Klicke auf Beitrag auswahlen.
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5. Wahle ,,Home" aus.
6. Klicke auf Speichern und SchlieBen.

Jetzt haben wir den bestehenden Menieintrag angepasst. Hier erscheint jetzt deine
gerade angelegte Startseite (Home).

Als Nachstes kannst du die weiteren Menulpunkte erstellen (Produkte, Kontakt,
Impressum, Datenschutzerklarung):

Klicke auf ,Neu”.

Vergib einen Mendititel

Klicke jetzt bei Menleintragstyp auf ,Auswahlen”.
Wahle Beitrag — Einzelner Beitrag aus.

Klicke auf Beitrag auswahlen.

Wahle ,Home" aus.

Klicke auf Speichern und Schliel3en.

No s wNe

- Status ¢ Titel Menii ¢ Startseite ¢

@ Home Hauptmenii

Alias: home

Beitrage » Hauptbeitrage

@ Produkte Hauptmend
Alias: produkte
Beitrage » Hauptbeitrage

Impressum Hauptmeni

®

Alias: impressum

Beitrdge » Einzelner Beitrag

Datenschutzerklarung Hauptmenti

QS

Alias: datenschutzerklaerung

Beitrdage » Einzelner Beitrag

Per Drag-and-drop kannst du jetzt die Reihenfolge der Menlipunkte verschieben.
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Impressum und Datenschutzerklarung erstellen

Das Impressum ist ein gesetzlicher Bestandteil jeder Internetseite. Daher empfehle
ich dir, das Impressum und die Datenschutzerklarung sofort nach Veroffentlichung

der Website zu erstellen.

E-Recht24 ist ein Anbieter, der sich auf Internetrecht spezialisiert hat. Auf dieser
Website findest du einen genialen Impressums-Generator, mit dem du innerhalb

weniger Minuten ein Impressum und eine Datenschutzerklarung erstellen kannst.

Link: Impressum-Generator

Wenn du den Generator genutzt und das Impressum und die Datenschutzerklarung
erstellt hast, kannst du den Inhalt in deinen Beitrag einflgen.

1.
2. In dieser Ubersicht findest du die zuvor angelegten Seiten.

3.

4. Wahle “Datenschutzerklarung” aus, fiige den Inhalt/Code ein und klicke auf

Klicke auf Inhalt — Beitrage.
Wahle “Impressum” aus, flige den Inhalt/Code ein und klicke auf Speichern.

Speichern.
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Status ¢ Titel ¢ Zugriffsebene ¢

@ a Home Offentlich

Alias: home
Kategorie: Allgemein

Datenschutzerkldrung Offentlich
Alias: datenschutzerklaerung
Kategorie: Allgemein

a Impressum Offentlich

Alias: impressum
Kategorie: Allgemein

Produkte Offentlich

Alias: produkte
Kategorie: Produkte

ﬂ Startseite Offentlich

Alias: startseite
Kategorie: Allgemein

© ® © ©®

Module I6schen

StandardmaRig wird in Joomla das Modul ,Anmeldeformular (Login Form)“
dargestellt. Dieses brauchst du allerdings nur, wenn sich deine Besucher auf der
Website zu einem internen Bereich einloggen diirfen. Wenn du das nicht benoétigst,
solltest du das Modul jetzt entfernen.

Klicke dazu auf Inhalt — Site Module. Hake das Modul ,,Anmeldeformular” an und
anschlieBend auf dem Button “Aktionen”. Daraufhin 6ffnet sich ein Untermeni und
du kannst auf Papierkorb klicken.
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v Veroffentlichen

Site Verstecken n Filter-Optionen v P

X
M Freigeben .
s o 9 Position Typ s
W Papierkorb o
fad Navigation -
B Stapelverarbeitung Navigationspfad
IN Kopieren sidebar-right Navigation -
Menii
@ Anmeldeformular sidebar-right Benutzer -
Anmeldung

Grundeinrichtung abschlie8en

Herzlichen Gliickwunsch, du hast die Grundeinrichtung erfolgreich abgeschlossen.

Du hast die ersten Seiten erstellt und diese mit einem MenU verkntpft. Du hast eine
Startseite definiert und ein Impressum erstellt.

Damit steht dein Fundament und das solltest du dir gleich einmal ansehen. Gib dazu
die URL deiner Website in die Browserzeile ein.

Jetzt ist natirlich noch das Standard-Design aktiv. Dieses sieht nicht besonders
ansprechend aus. Aber das ist an dieser Stelle auch noch gar nicht wichtig.

Du hast die Installation, die Grundeinstellungen und die Grundeinrichtung
erfolgreich abgeschlossen. Damit hast du eine Basis, auf der du aufbauen kannst.

In einem spateren Kapitel werden wir uns mit dem Design (Template) im Detail
beschaftigen.
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Kapitel 6:

Editor verwenden
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Bei der Erstellung deiner Website wirst du sehr viel Zeit mit deinem Editor
verbringen. Grund genug, diesem Thema ein eigenes Kapitel zu widmen.

Vorab kurz zu den Begrifflichkeiten: Dein Template ist das Design deiner Website. Mit
dem Editor erstellst du deine Inhalte (Text, Bilder, Videos, Downloads, etc.).

StandardmaRig steht dir in Joomla natirlich ein Editor zur Verfligung. Diesen hast du
bei der Erstellung deiner ersten Beitrage bereits kennengelernt.

Dieser ahnelt einem Textverarbeitungsprogramm und dir stehen viele Moglichkeiten
zur Verfligung.

Zusatzlich werde ich dir spannende Alternativen zeigen. Nach diesem Kapitel kannst
du dich dann fir einen dieser beiden Editoren entscheiden.

Joomla Editoren

Standard SP Page
(TinyMCE) Builder

Das ist der Standard-Editor. Das ist ein sehr moderner Page
Funktionsweise dhnelt einem Builder. Damit hast du extrem
Textverarbeitungsprogramm. viele Design-Mdglichkeiten.

Der Standardeditor wird dir fir eine einfache Website ausreichen. Er ist einfach zu
bedienen und du kommst rasch zu einem Ergebnis.
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In diesem Buch werde ich dir den Standardeditor im Detail erklaren. Der SP Page
Builder sollte lediglich eine Alternative sein, falls dir die Funktionen des TinyMCE

nicht ausreichen.

Standard-Editor (TinyMCE)
Wie du vielleicht schon gesehen hast, stehen dir mit dem Standard-Editor sehr viele
Funktionen zur Verfligung. Dabei handelt es sich um den TinyMCE Editor.

Die wichtigsten Funktionen werde ich dir jetzt im Detail erklaren.

Beitragsinhalt

Bearbeiten Einfligen Ansicht Format Tabelle Werkzeuge

= Absatz Vo eee 4/

KCMsmhaltv B I U S

0 WORDS

® Editor an/aus

In der Standardibersicht siehst du nur wenige Elemente. Sobald du auf diese drei
Punkte (siehe obiger Screenshot) klickst, stehen dir alle Moglichkeiten zur

Verfligung.

Beitragsinhalt

Bearbeiten Einfligen Ansicht Format Tabelle Werkzeuge

ovsmhatvy B T U & = = = = Absatz v
Absatz v sans-serif v 16px v Q EviEv E E=E §
S L RAREH © Avey 3 By X xX Q@0 — I 1%

¥xMDBOB T £ 2 &8© ® O L

0 WORDS

® Editor an/aus
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Copy-and-paste

Durch die Copy-and-paste Funktion sparen sich Millionen PC-Anwender,
Programmierer, etc. sehr viel Zeit. Diesen Vorteil kannst du auch in Joomla nutzen.
Wahrscheinlich erzahle ich dir an dieser Stelle noch nichts Neues.

Wenn du Inhalte fir deine Website bereits in Textform vorliegen hast, kannst du
diese nutzen und in Joomla einfligen. Somit sparst du dir Zeit und musst den Text
nicht neu abtippen.

Auf einen Punkt musst du allerdings unbedingt achten. Denn wenn du von Word
oder einem anderen Textverarbeitungsprogramm Texte kopierst, werden auch
unerwiinschte Formatierungen Ubernommen. Diese haben in Joomla nichts zu
suchen. Das kann Darstellungsprobleme verursachen.

Daher musst du bei ,Copy-and-paste” einen kleinen Umweg machen, damit
unerwiinschte Formatierungen von Textverarbeitungs- oder Mailprogrammen nicht
Ubernommen werden. Ich empfehle dir dazu folgende Vorgehensweise:

Gewlinschten Text kopieren
Text im ,Windows Editor” einfligen.
Text aus dem ,Windows Editor” kopieren.

W N

In Joomla einfligen.

Durch das zwischen Kopieren des Textes in den Editor werden alle Formatierungen
entfernt. Es bleibt also nur noch der reine Text Gbrig.

So kannst du den Inhalt problemlos einfligen und die von dir gewlinschten
Formatierungen dann tber den Joomla Editor vornehmen.

Gehe bei ,,Copy-and-paste” bitte immer so vor, damit deine Website und die Inhalte
auf allen Endgeraten (PC, MAC, Notebook, Smartphone und Tablet) immer korrekt
dargestellt werden.
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Inhalt formatieren

Wie du sicherlich schon gesehen hast, stehen dir viele Buttons und
Formatierungs-Moglichkeiten zur Verfligung. Am einfachsten ist es, wenn du als
Erstes den Text schreibst oder ihn, wie gerade beschrieben, per Copy-and-paste

einfligst.

Danach kannst du die gewtiinschten Formatierungen setzen. Nutze Formatierungen
gezielt, aber Ubertreibe es nicht. Deine Website sollte Ubersichtlich und nicht

Uberladen sein.

Bearbeiten Einfligen Ansicht Format Tabelle Werkzeuge

=  Absatz ooe

¥cvsimhaty B 1T U & = =
Absatz sans-serif 16px Q = = 5=

& RBEH & Ava e X, XX Q@ [k — I3 T
XMEBGE TH & » 2 ®&8© 6 O 1L

H

Interne Verlinkung zwischen Beitrdgen

Oft ergibt es Sinn, verschiedene Beitrage/Seiten untereinander zu verlinken. Damit
machst du es deinem Besucher einfacher, sich durch deine Website zu klicken. Im
Durchschnitt werden deine Besucher dadurch auch langer auf deiner Website

bleiben.

Dazu steht dir im Editor der Button ,Beitrag” zur Verfliigung. Nach einem Klick auf
den Button erscheint ein Fenster mit allen verfligbaren Beitragen. Klicke auf den
entsprechenden Beitrag. Damit ist der Link eingefligt.

};{ CMS Inhalt

i Beitrag
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Wenn du mochtest, kannst du anschliellend den Linktext andern.

Interne Verlinkungen werden grundsatzlich im gleichen Fenster/Tab geoffnet. Das ist
die Standardeinstellung, du musst hier also keine weiteren Einstellungen setzen.

Verlinkung auf eine externe Website

Ahnlich funktioniert die Verlinkung auf eine externe Website. Als Erstes erstellst du
den Text, den du verlinken mochtest und markierst diesen. Dann klickst du auf die
Link-Schaltflache.

AR

Es erscheint folgendes Fenster:

Link einfugen/bearbeiten X

URL

Anzuzeigender Text
ikId

Titel

Rel
Keine v

Link 6ffnen in...

{ Aktuelles Fenster % w
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Link-URL: Gebe die Adresse immer mit einem ,http://“ oder ,https://“ein.

Title: Der Titel dient zur Suchmaschinenoptimierung. Hier solltest du entsprechend
passende Keywords (Schliisselworter) verwenden. Anzuzeigender Text und Titel darf
auch den gleichen Inhalt haben.

Ziel: An dieser Stelle kannst du auswahlen, ob die Zielseite im selben Fenster (Keine)
oder in einem neuen Fenster gedffnet werden soll. Eine externe Seite solltest du
grundsatzlich in einem neuen Fenster 6ffnen.

Bilder einfiigen

Bilder sind ein wichtiges Element fiir jede Website. Bilder dienen der Auflockerung,
schaffen Vertrauen und erklaren Sachverhalte. Aus diesem Grund solltest du
unbedingt Bilder auf deiner Website einbinden.

Klicke dazu auf das Bild-Symbol:

R cMs inhalt

Daraufhin offnet sich ein Fenster. Hier kannst du entweder ein bestehendes Bild
auswahlen oder ein neues Bild hochladen.
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Medien X

X Hochladen @ Neues Verzeichnis anlegen X Loschen

Lokal

images
@mbanners
@mheaders
B sampledata

O images Suchen Q Q = i
B Bm BB o
banners headers sampledata ~ joomla_blac.. powered_by...
‘ Medien einfligen H SchlieBen

Lade die Bilder in genau der GroRe hoch, in der du das Bild auch einbinden
mochtest. Das verringert die Ladezeit flir deine Besucher.
Jetzt aber zu den verschiedenen Feldern:

Beschreibung (Wichtig)
Vergib hier eine Beschreibung, die zu deinem Bild passt. Das dient zur

Suchmaschinenoptimierung.

HTML-Code bearbeiten (Quellcode)

Falls du im Bearbeitungsmodus deine gewilinschten Inhalte nicht so darstellen
kannst, wie du es gerne mochtest, hast du jederzeit die Moglichkeit, in den Quelltext
zu wechseln.
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Dazu findest du unterhalb des Editors den Button ,,Editor an/aus”. Wenn du darauf
klickst, kannst du das entsprechende Element in den HTML-Modus versetzen und
den Code entsprechend bearbeiten.

O Editor an/aus

PDF-Dokumente einbinden
PDF-Dateien werden sehr gerne und haufig verwendet. Auch im Internet ist PDF ein
sehr verbreitetes Dateiformat.

In Joomla kannst du PDF-Dateien wie folgt hochladen:

Als Erstes musst du die Dateien in ein Verzeichnis laden. Lege dazu im
Root-Verzeichnis den Ordner ,pdf’ an. Achte dabei auf die Kleinschreibung.
Natirlich kannst du auch im Ordner ,images” oder an einer anderen Stelle einen

Unterordner anlegen.

Das machst du mit deinem FTP-Programm.
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Dateiname #

Dateigrole Dateityp

Zuletzt geandert

Berechtigunge Besitzer/Grupg

administrator Verzeichnis 05.01.20211... fledmpe (... opfeil_D o...
bin Verzeichnis 08.01.2021 1... fledmpe (... opfeil_0o..
cache Verzeichnis 05.01.2021 1... fledmpe (... opfeil_D o...
cli Verzeichnis 08.01.2021 1... fledmpe (... opfeil_0o..
components Verzeichnis 05.01.20211... fledmpe (... opfeil_D o...
images Warraichnic AR A1 2071 1 fledmna [ apfeil_0 o...
includes ] Verzeichnis erstellen feil_0 o...
language Bitte geben Sie den Mamen des zu erstellenden Verzeichnisses ein: feil_0o...
layouts feil_D o...
libraries foliverpfeil—infnfiuumla—testfpdfi eil_o o...
media feil_D o...
modules Abbrechen m feil_0 o...
plugins Jfeil_0 o...

In diesen Ordner kannst du nun deine PDF-Dateien hochladen.

Wichtig bei Dateibezeichnungen

|

B e
Dateigrofie

Die Datei sollte eine maglichst
geringe Grofe haben. Je kleiner
die Datei, umso kirzer die
Ladezeit.

Bezeichnung

Die Dateien sollten einen
sinnvollen Namen haben:
Falsch: 0485fe.pdf
Richtig: joomla-tutorial. pdf

\

Schreibweise

Achte darauf, dass dv nur
Kleinbuchstaben verwendest.
Einzelne Wérter trennst du mit
dem Bindestrich (-).

Wechsle jetzt in den Bearbeitungsmodus eines Beitrags. Jetzt schreibst du den Text

und markierst diesen. Danach klickst du auf das Hyperlink-Symbol.
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Beitragsinhalt

Bearbeiten Einfligen Ansicht Format Tabelle Werkzeuge

lcvsimmaty B T U & = = = = absau v

v

v

Il
v
ul

Absatz v sans-serif v 24px v Q

G AvVeY I By Xx QO -—I % XMhB R

s © 60 O T,

Beispiel PDF-Datei

BIt_JHszy«/

P » SPAN

Daraufhin erscheint folgendes Fenster.

Link einfligen/bearbeiten

URL

Anzuzeigender Text
)

Titel

Rel

Keine

Link 6ffnen in...

o

2 WORDS

® Editor an/aus

{ Aktuelles Fenster

|

Gib hier folgende Daten ein:
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- Adresse: pdf/dein-dateiname.pdf

- Titel: Vergib hier einen aussagekraftigen Titel, der den Inhalt des
PDF-Dokuments beschreibt.

- Ziel: Bestimme hier, in welchem Fenster die PDF-Datei ge6ffnet werden soll

Anderungsverlauf (Versionen)

Eine wirklich coole und niitzliche Funktion, ist der Anderungsverlauf. Joomla nennt
das ,Versionen®,

Nach jedem Speichern merkt sich Joomla den Versionsverlauf. So kannst du eine
Anderung jederzeit riickgingig machen, falls dir ein Fehler unterlaufen ist.

Dazu klickst du im jeweiligen Beitrag ganz oben auf ,Versionen®.

B Speichern B Speichern & Schlielen v X Schliellen P Versionen Q—O’%rschau

Daraufhin 6ffnet sich ein Pop-up-Fenster, wo du den kompletten Versionsverlauf
dieses Beitrags siehst. Dartiber kannst du alte Versionen wiederherstellen, dir eine
Vorschau anzeigen lassen und auch verschiedene Versionen miteinander

vergleichen.

Versionen X
Datum Versionshinweis Immer speichern Autor Zeichenanzahl
08.09.2021 12:11:12 % m Oliver Pfeil 1.838
08.09.2021 12:11:06 m Oliver Pfeil 1.752
08.09.2021 12:10:57 m Oliver Pfeil 1.633

Weitere Funktionen des Editors

Wie du sicherlich schon gesehen hast, hat der Editor noch viele weitere Funktionen.
Die meisten davon sind selbsterklarend. Daher gehe ich auf Buttons wie
Fettmarkierungen, Linksbindig und @ahnlichem nicht extra ein.
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SP Page Builder

Der SP Page Builder ist ein moderner Editor fir Joomla. Dabei handelt es sich um
eine kostenpflichtige Erweiterung. Nach der Installation kannst du diesen
Page-Builder sofort verwenden.

Vorteile gegenliber dem Standard-Editor:

- Du hast damit wahrscheinlich 15 Mal so viele Moglichkeiten, wie mit den
anderen beiden Editoren zusammen.
- Dir stehen viele Design-Vorlagen zur Verfligung, die du verwenden kannst.

Wenn du dich fur den SP Page Builder interessierst, findest du auf folgender Seite
alle Informationen. Beachte bitte, dass die Einarbeitung in den Page-Builder etwas
aufwendiger ist.

Mit dem Editor musst du dich ein paar Stunden beschaftigen, damit du die
Funktionsweise verstanden hast. Danach hast du allerdings sehr viele tolle

Moglichkeiten damit.

Link: https://www.joomshaper.com/page-builder
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Kapitel 7:

Inhalte (Beitrage)
erstellen
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Macht dir Joomla SpaRR und bist du schon aufgewarmt? Jetzt werden wir namlich
gleich richtig durchstarten und in Kiirze erste Ergebnisse erzielen. Besser gesagt,
weitere Ergebnisse! Denn die ersten Schritte von der Installation Uber die
Grundeinrichtung bis zur Erstellung erster Seiten hast du schon perfekt gemeistert.

Dazu herzlichen Glickwunsch!

Ich empfehle dir alle folgenden Schritte gleich mitzumachen. Das ist fiir dich die
beste Ubung. Alles, was du selbst machst, merkst du dir doppelt so gut und das
Verstandnis dafir bekommst du auch viel schneller!

Vorplanung — Die Struktur
Als nachster Schritt steht die Entwicklung der Grobstruktur auf dem Plan. Nimm dir
am besten ein grol3es Blatt Papier in die Hand und beginne, kreativ zu werden.

Mache dir als Erstes liber die Menifihrung und den Inhalt (Content) Gedanken.
- Soll es ein Meni geben oder mehrere?
- Welche Menipunkte soll es geben?

- Wie sollen die Menlpunkte benannt werden?

Hier mochte ich dir ein kurzes Beispiel aufzeigen, wie eine solche Skizze aussehen
kann:

| Hauptmeni l
- i 1 | |
r Home W [j Blog W [iProdukte‘\ | f}bermich‘\ rKontaktw [Tmpressurﬂ
!

e |

4
| !
ﬂ(ategorieﬂ l?{ategorie a (Kategorie;\ | Datenschutzerk!érung-\ (Dfsclaimew

Natdirlich ist es nachtraglich moglich, neue Menilpunkte und Seiten anzulegen, oder
bestehende Menlpunkte zu verandern oder zu l6schen.
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Wenn du jedoch von Anfang an genau weilt, wie deine Website-Struktur aussehen
soll, sparst du dir Zeit bei der Umsetzung.

Was sind Beitrage?
In Joomla werden alle Seiten, die du erstellst, als Beitrage bezeichnet. Wenn du also
eine Startseite, eine Produktseite oder auch andere Seiten erstellst, handelt es sich
immer um Beitrage.

Beitrags-Details

Im Kapitel “Grundgerist erstellen” haben wir das Thema Beitrage schon grob
angeschnitten. Jetzt mochte ich etwas genauer darauf eingehen, da Beitrage ein
elementarer Bestandteil von Joomla sind.

Alle bereits erstellten Inhalte findest du unter dem Menupunkt Inhalt — Beitrage.

Status ¢ Titel ¢ Zugriffsebene &
@ @ Home Offentlich
Alias: home

Kategorie: Allgemein

Datenschutzerklirung Offentlich
Alias: datenschutzerklaerung
Kategorie: Allgemein

a Impressum Offentlich
Alias: impressum
Kategorie: Allgemein

Produkte Offentlich

Alias: produkte
Kategorie: Produkte

© ©® ©®© ©®

a Startseite Offentlich

Alias: startseite
Kategorie: Allgemein

Durch einen Klick auf den Titel kannst du jeden einzelnen Beitrag im
Bearbeitungsmodus 6ffnen und bearbeiten. Einen neuen Beitrag erstellst du Gber
den Menlpunkt ,Neu”
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4+ Neu

Jetzt gehen wir die einzelnen Elemente/Moglichkeiten kurz durch:

B Speichern B Speichern & SchlieBen
Titel *
Inhalt Bilder und Links Optionen

Beitragsinhalt

Bearbeiten Einfligen Ansicht Format Tabelle

¥ cms inhait

B I Y S

Titel

Ver6ffentlichung

v X Abbrechen
Alias
Automatisch aus Titel generieren

Der Alias der in der SEF-Adresse benutzt wird.

Konfigurieren des Editorfensters Berechtigungen

Werkzeuge

=  Absatz

0 WORDS

@ Editor an/aus

? Hilfe

Status

Verdffentlicht

Uncategorised v

Kategorie *

Haupteintrag

Nein

Zugriffsebene

Offentlich v

Schlagworter

Tag eingeben oder einige auswéhlen

Notiz

Versionshinweis

Der Titel ist das Erste, was du bei einem neuen Beitrag vergibst. Es sollte
aussagekraftig und spezifisch sein. Binde hier unbedingt deine Keywords.

Alias

Die Linkstruktur ist sehr wichtig und mit dem Alias kannst du diese selbst definieren.
Der Alias wird von Joomla automatisch anhand des Titels generiert. Wenn du diesen
andern und individuell bezeichnen mochtest, kannst du das natirlich machen.

www.oliverpfeil.de

Seite 65 von 154

31 OliverPfeil



Alias (Linkstruktur)

https.//www.deine-website.de/produkte

Inhalt & Editor
Jetzt kommen wir zum wohl interessantesten Teil. Der Editor mit den verschiedenen

Funktionen ist ein zentraler Bereich. Im Kapitel ,Editor” hast du die einzelnen
Funktionen bereits kennengelernt.

Jetzt sehen wir uns die zusatzlichen Moglichkeiten an, die du damit hast.

Veroffentlichung
Der Normalfall ist natiirlich, dass du die neu erstellte Seite sofort veroffentlichst. Das

‘

geschieht beim Speichern auch automatisch. Unter dem Reiter ,Veroffentlichung’
findest du zusatzlich weitere Moglichkeiten:

Inhalt Bilder und Links Optionen Veroffentlichung Konfigurieren des Editorfensters Berechtigungen

Veroffentlichung Metadaten
Veroffentlichung starten 08.09.2025 12:21:31 Meta-Beschreibung
Veroffentlichung beenden

160 Zeichen iibrig von 160 Zeichen

Hauptbeitrag von Schlusselworter
Hauptbeitrag bis
Erstellungsdatum 08.09.2021 12:21:31 Robots Globale Einstellung v
Autor Oliver Pfeil n Autor
Autoralias Inhaltsrechte
Bearbeitungsdatum 08.09.2021 12:21:31
Bearbeitet von Oliver Pfeil
Uberarbeitung 1
Zugriffe 0
ID 2

Veroffentlichung starten
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An dieser Stelle kannst du die Veroffentlichung planen. StandardmaRig wird der
Beitrag beim Speichern sofort veroffentlicht. Du kannst aber auch ein Datum in der
Zukunft wahlen, dann wird der Beitrag spater automatisch veroffentlicht. Optional
kannst du auch ein Datum bestimmen, wann diese Seite wieder offline gehen soll
(Veroffentlichung beenden).

Meta-Beschreibung

Die Meta-Beschreibung ist sehr wichtig. Dieses solltest du bei jedem Beitrag
ausfillen. Beschreibe hier in 1 bis 2 kurzen Satzen, um was es auf dieser Website
geht. Binde deine Keywords ein und kreiere 1 bis 2 wirklich spannende Satze. Die
Meta-Beschreibung wird namlich in den Google Suchergebnissen unterhalb des
Titels dargestellt. Eine gute Beschreibung hilft dabei, dass der Besucher auf dein
Suchergebnis klickt und das bringt dir mehr Besucher. Die Meta-Schlisselworter
haben keine Bedeutung mehr und du musst hier nichts hinterlegen.

Autor

Hier konntest du den Autor dandern. Das ist allerdings nur dann wichtig, wenn es auf
deiner Website verschiedene Autoren gibt, die offentlich in Erscheinung treten
sollten.

Bearbeitungsdatum

Das Bearbeitungsdatum kannst du manuell nicht andern. Dieses wird immer dann
aktualisiert, wenn du einen Beitrag anderst und ihn speicherst. Google liebt tibrigens
aktuelle Inhalte. Aus diesem Grund empfehle ich dir, deine Inhalte regelmaRig zu
aktualisieren.

Erstellung von neuen Beitragen

Einen neuen Beitrag erstellst du lGber Inhalt — Beitrage — Neuer Beitrag. Was wichtig
ist, haben wir gerade durchgesprochen. Hier noch mal die Auflistung der wichtigsten
Punkte:

- Vergib einen Titel

- Prufe den Alias

- Erstelle den Inhalt

- Erstelle eine Meta-Beschreibung
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- Wahle eine Kategorie (Falls du mehrere Kategorien erstellt hast und diese
nutzen mdchtest.

Achtung: Grundsatzlich ist bei Kategorie der Wert ,Uncategorised” hinterlegt. Da wir
noch keine Kategorien angelegt haben, ist dies auch richtig.

So, jetzt aber zum Inhalt. Vergib jetzt deinen ersten Titel (am besten Home) und
befllle den Beitrag mit Inhalt. Im nachsten Schritt werden wir den Editor genauer
unter die Lupe nehmen.

Lege jetzt deine Beitrage an. Den Text kannst du gerne spater erganzen. Einfach den
Titel vergeben und anschliefend auf ,Speichern & neu” klicken. So hast du die
Beitrage in nur wenigen Minuten angelegt

Um das Beispiel fortzufiihren, habe ich, wie oben in der Struktur dargestellt, die
genannten Beitrage angelegt.

Status ¢ Titel ¢ Zugriffsebene 3 Autor $ Erstellungsdatum ¢
@ & Home Offentlich Oliver 11.12.2020
Alias: home

Kategorie: Uncategorised

n Datenschutzeﬂdérung Offentlich Oliver 11.12.2021

Alias: datenschutzerklaerung
Kategorie: Uncategorised

& Impressum Offentlich Oliver 11.12.2021

Alias: impressum
Kategorie: Uncategorised

& Kontakt Offentlich Oliver 11.12.2021

Alias: kontakt
Kategorie: Uncategorised

& Produki 1 Offentlich Oliver 11.12.2021

Alias: produkt-1
Kategorie: Uncategorised

& Produkte Offentlich Oliver 11.12.2021

Alias: produkte
Kategorie: Produkte

& Uber mich Offentlich Oliver 11.12.2021

Alias: ueber-mich
Kategorie: Uncategorised

a Startseite Offentlich Oliver 11.12.2021

Alias: startseite
Kategorie: Uncategorised

© ©®© ® ©®© ® B ©
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Jetzt verknlipfen wir die Beitrage mit Menupunkte. Mentis behandeln wir zwar in
einem extra Kapitel gesondert, aber die Verlinkung von Menlpunkten ist sehr
einfach und so kannst du die erstellten und bearbeiteten Beitrage sofort ansehen.

Wechsele daher jetzt nach Menis — Main Menu.

Du siehst jetzt einen Menlpunkt ,Home” Diesen klickst du jetzt an und bei
Menueintragungstyp klickst du auf ,,Auswahlen”, Hier wahlst du Beitrage — einzelner
Beitrag.

AnschlieBend klickst du bei ,Beitrag auswahlen” auf die Schaltflache , auswahlen”
und wahlen den Menlpunkt ,Home" aus. Diese Aktion bestatigst du mit ,,Speichern
& Neu”.

Titel * Alias
Home home

Der Alias der in der SEF-Adresse benutzt wir

Details Blog-Layout Optionen Integration Linktyp Seitenanzeige Metadaten Page Title Ma

Menteintragstyp * Hauptbeitrige

Link index.php?option=com_content&view=featured
Zielfenster Im gleichen Fenster 4
Template-Stil - Standard verwenden - 7

Jetzt legen wir die weiteren Menupunkte analog zu den gerade erstellten Beitragen
an. Bei Menieintragstyp klicke auf ,,Auswahlen” und wahle dann den Typ Beitrage —
einzelner Beitrag aus.

Danach wahlst du bei ,Beitrag auswahlen” den entsprechenden Beitrag aus und
vergibst einen Titel.
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B Speichern B Speichern & SchlieRen v X Abbrechen

Titel * Alias

Uber mich Automatisch aus Titel generieren

Der Alias der in der SEF-Adresse benutzt wir{

Details Linktyp Seitenanzeige Metadaten Page Title Modulzuweisung

Mendueintragstyp *

Link
Zielfenster Im gleichen Fenster 4
Template-Stil - Standard verwenden - N7

Dann klickst du auf ,,Speichern & neu”. Das machst du jetzt, bis du alle Beitrage mit
einem MenUpunkt verknlpft hast.

Verschachtelte Ments (wie bei mir unter Produkte das Produkt 1,2 und 3) erstellst
du ganz einfach, indem du bei den entsprechenden Menlpunkten (Produkt 1,
Produkt 2, Produkt 3) bei ,libergeordneter Eintrag” den Menlpunkt , Produkte”
auswahlst.

Die Menustruktur sollte jetzt wie folgt aussehen.
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- Status $

h
eitriige » Hauptbeitra

Alias: bereich-xy

ge

Beitrége » Alle Kategorien in einer Beitragskategorie auflisten

Produkte
Alias: produkte

Beitriige » Hauptbeitréi

- Produkt 2
~ Alias: produkt-2

ge

Hauptmenti

= Beitréige » Einzelner Beitrag

- Produkt 1
= Alias: produkt-1

— Beltriige » Einzelner Beitrag

- Produkt 3
= Alias: produkt-3

- Beitriige » Einzelner Beitrag

Kontakt

Hauptmenii

Startseite $

Zugriffsebene ¢

Offentlich

Gffentlich

Offentlich

Offentlich

Offentlich

Offentlich

Zugriff Intem

Offentlich

Offentlich

Offentlich

103

104

106

107

108

109

110

111

Du siehst, in Joomla kommst du zlgig zu einem Ergebnis. Falls das Design bei dir
etwas anders aussieht, ist das kein Grund zur Sorge. Dann ist bei dir ein anderes
Template (Design) hinterlegt.

In einem extra Kapitel werde ich dir explizit zeigen, wie du mit Templates umgehst
und neue Designs installieren kannst.

Hauptbeitrage

In der Standardeinstellung von Joomla stellt der Menlpunkt ,,Home” alle Beitrage
dar, die als ,Haupteintrag” gekennzeichnet sind. Im Kapitel ,Grundgerust erstellen”
haben wir das bereits gedandert, damit der Mentpunkt Home auf den Beitrag Home
zeigt.

Hauptbeitrage machen nur dann Sinn, wenn du mehrere Beitrage auf der Startseite
darstellen mochtest. Da dies in der Regel nicht der Fall ist, brauchst du keine
Hauptbeitrage.

Kategorien erstellen
Eine neue Kategorie erstellst du unter Inhalt — Kategorien. Nach der Installation von
Joomla steht dir bereits eine Kategorie ,Uncategorised” zur Verfligung.

Falls du mehrere Kategorien anlegen mochtest, kannst du das an dieser Stelle tun.
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1. Klicke auf, Neu“ und vergib einen Titel.
Optional kannst du eine Beschreibung nutzen.

3. Unter Vero6ffentlichung kannst du eine Meta-Beschreibung hinterlegen (1 bis 2
Satze).

Titel * Alias

Allgemein uncategorised

Der Alias der in der SEF-Adresse benutzt wird.

Kategorie Optionen Veroffentlichung Berechtigungen

Beschreibung Ubergeordnete Kategorie

Bearbeiten Einf Ansicht  Format Tabelle Werk
earbeiten  Einfiigen Ansic ormat Tabelle Werkzeuge - Keln Gbergeordnetes Element - ~
lcvsimmaty B T U & = = = = Absauz Absatz sans-serif 16px Qe
Status

Veréffentlicht -

Zugriffsebene

Offentlich v

Schlagworter

Tag eingeben oder einige auswahlen v

Notiz

P 0 WORDS |

@ Editor an/aus Versionshinweis

Du kannst beliebig viele Kategorien ineinander verschachteln. Achte jedoch stets
darauf, dass du eine gute und vor allem Ubersichtliche Struktur beibehaltst.

Kategorien werden ineinander verschachtelt, indem du bei ,lbergeordnet” die
nachsthohere Kategorie auswahlst. Somit sind diese miteinander verknlpft.

Klicke anschlieRend auf die Schaltflache ,Speichern”, um den Vorgang abzuschliel3en.
Je groBer deine Website wird, umso mehr Beitrage wirst du im Backend verwalten.
Je mehr Beitrage es werden, desto unibersichtlicher wird es im Backend. Fiir eine

passende, kannst du mit Kategorien deine Beitrage in verschiedene Ebenen

einteilen.

Folgendes Schaubild verdeutlicht das Zusammenspiel von Kategorien und Beitragen.
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1. Kategorie (1. Ebene)

— N
2. KATEGORIE - (2. Ebene) | | 2. KATEGORIE - (2. Ebene)

3. KATEGORIE| [3. KATEGORIE!
1. Beitrag (3. Ebene) (3. Ebene)
2. Beitrag i -
3. Beitrag 1. Beitrag 1. Beitrag
4. Beitrag 2. Beitrag 2. Beitrag
5. Beitrag 3. Beitrag 3. Beitrag
etc. etc. etc.
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Kapitel 8:

Menus und Navigation
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Auch in Sachen Menlverwaltung kannst du von Joomla einigen Komfort erwarten.
Genauso wie alle anderen Eingaben, Konfigurationen und Einstellungen, kannst du
Menis und Menlpunkte sehr einfach anlegen, bearbeiten und auch I6schen.

Alle Moglichkeiten werden unter dem Menupunkt ,,Menus” ersichtlich.

Die Meniiverwaltung im Uberblick
Mit einem Klick auf Meniis — Verwalten landest du in der Ubersicht aller
eingerichteten Menis in Joomla. Wenn du in diesem Buch alles bisher mitgemacht
hast, gibt es bereits ein Hauptmend.

Titel Menueintrage + Veroffentlicht X Versteckt W Im Papierkorb © Zugeordnete Module DS

Main Menu i= n n n m 1

(The main menu for the site)

Du kannst an dieser Stelle folgende Dinge machen:

- Neue Mends erstellen

- Menupunkte hinzufliigen

- Menupunkte bearbeiten

- Menupunkte entfernen

- Menus bestimmten Positionen im Template zuordnen

In der Regel verwendet man ein Hauptmeni und ein Footer-Mendi.
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Men(s

Hauptmeni Footermeni

oC—>O
oC—>
oC—>O

Im Hauptmend sollten alle Platz fir alle weiteren
wichtigen Navigationspunkte Menipunkte wie Impressum,
enthalten sein. Datenschutzerklarung, AGB, etc.

Neues Menii erstellen

Ein neues Menli erstellst du unter Menus — Verwalten — Neues Men(. Danach kannst
du einen Titel und Menltyp vergeben. Hier kannst du bei beiden Feldern den
gleichen Namen vergeben.

Von dort aus kannst du neue Menlipunkte anlegen, bestehende bearbeiten oder

Uberflissige l6schen.
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Titel *

Footermenu

Meniidetails Menuberechtigungen

Meniidetails

Meniityp * Footermenii

Beschreibung

Vergib einen eindeutigen Titel sowie die Menuart (kann beides dieselbe Bezeichnung
sein). Dabei handelt es sich um Pflichtfelder. Ich nenne es in diesem Beispiel
,Footermeni”. Die Beschreibung ist eine optionale Angabe. Klicke jetzt auf
»Speichern & Schliellen”.

Jetzt sollte es auf deinem Bildschirm wie folgt aussehen:

Titel v Menueintrage v Veroffentlicht X Versteckt W Im Papierkorb © Zugeordnete Module DS

(1] 0] 0]  adue - | 1
n n n Ein Modul fiir dieses Menii 2

hinzufiigen

Hauptmeni
(The main menu for the site)

Footermeni

Neue Menieintrage kannst du durch einen Klick auf das Symbol in der Spalte
“Menueintrage” hinzufiigen.

Ein Modul fir dieses Menu hinzufiigen

In der Menii-Ubersicht siehst du auf der rechten Seite einen Hinweis, dass du noch
ein Modul fur dieses Menu hinzufiigen musst. Klicken dazu auf diesen Button.

Vergib einen Titel und wahle eine Position. Die Position kannst du frei wahlen. Im
Standardtemplate Cassiopeia gibt es die Position “Ful’zeile (footer)”.
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Ein Modul fiir dieses Meni hinzufiigen

Titel *
Footermenii
Modul Meniizuweisung Erweitert Modulberechtigungen
Navigation - Menii Titel anzeigen
@ . Anzeigen
Dieses Modul zeigt im Frontend ein Meni an. \\’
Position
Menii auswéhlen Footermenii v - Keine :: v
o Werte eingeben oder auswahle
Basiseintrag Aktuell B Auswihlen <+ Erstellen
: Keine
Erste Ebene 1 v ene
Cassiopeia
Letzte Ebene Alle v
Banner [banner]
Untermendieintrage anzeigen . Anzeigen Debug [debug]

FuRzeile [footer]
Haupt-oben [main-top]

Haugt-unten Imain-bottoml

[ SchlieBen H Speichern & Schliefen H Speichern

Je nach Template kénnen die Positionsangaben variieren. Um die richtige Position zu
finden, musst du die Positionen einfach ein wenig durchprobieren.

Klicke jetzt auf ,Speichern & SchlieRen”. Jetzt kannst du das Ergebnis auf deiner
Website betrachten.

Beachte bitte, dass die Positionen, an denen du ein Modul einbindest, je nach
Template variieren kénnen. Es kann also gut moglich sein, dass die Position 4 bei
einem anderen Template entweder gar nicht oder an einer anderen Stelle dargestellt
wird.

Die verschiedenen Meniieintragstypen

Wie du vielleicht schon gesehen hast, stehen dir beim Erstellen von Menlipunkten
mehrere Moglichkeiten (MenUleintragstypen) zur Verfligung. Diese mochte ich dir
jetzt kurz erklaren.
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Meniieintragstyp X

Beitrage A\
Benutzer v
Datenschutz v
Konfiguration v
Kontakte v
Newsfeeds v
Schlagwdrter (Tags) v
Suchindex v
Systemlinks v
Wrapper v

Du siehst nun die verschiedensten Menieintragstypen. Sobald du auf einen dieser
Menupunkte klickst, erscheint ein Untermeni mit jeweils mehreren Moglichkeiten.
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Menieintragstyp

Beitrage AN

Alle Kategorien in einer Beitragskategorie auflisten

Zeigt eine Liste aller Kategorien in einer Beitragskategorien an.

Archivierte Beitrage

Alle archivierten Beitrdge anzeigen.

Beitrag erstellen

Neuen Beitrag erstellen

Einzelner Beitrag

Einen einzelnen Beitrag anzeigen.

Hauptbeitrdge

Alle Hauptbeitrage einer Kategorie in einem Einzel- oder Mehrspalten-Layout anzeigen.

Kategorieblog

Zeigt in Beitrdgen den Einleitungstext im Einzel- oder Mehrspalten-Layout.

Kategorieliste

Zeigt eine Liste von Beitragen einer Kategorie an.

Beitrage — Alle Kategorien in einer Beitragskategorie auflisten

Bei diesem Mentueintragstyp werden alle von Ihnen erstellten Kategorien in einer
Liste dargestellt.

Beitrage — Einzelner Beitrag

Diesen Menleintragstyp wirst du hochstwahrscheinlich am meisten verwenden. Mit
diesem Typ stellst du einen Beitrag dar. Das ist praktisch der ganz normale
Menupunkt, den du in 99 Prozent aller Falle verwenden wirst.

Beitrdage Archivierte Beitrage
Mit diesem Menipunkt werden alle archivierten Beitrage angezeigt. Du kannst diese

Beitrage gemaR deinen Wiinschen nach verschiedenen Kriterien sortieren.

Beitrdage — Beitrag erstellen
Das ist eine fortgeschrittene Option. Damit kdnnen registrierte User Uber die

Website selbst neue Inhalte einreichen
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Beitrage — Hauptbeitrage

Mit diesem Menleintragstyp werden alle Beitrage angezeigt, die als Hauptbeitrage
gekennzeichnet sind. Die Darstellung erfolgt im Blog-Format. Du kannst Gber das
Layout Optionen auf der rechten Seite diverse Einstellungen setzen, um die Anzeige
auf deine Bedlrfnisse anzupassen. Diese Anzeige eignet sich besonders fur die
Startseite, wenn dort immer alle neuen Beitrage gepostet werden sollen.

Beitrage — Kategorieblog
Es werden alle Beitrage, die einer Kategorie zugeordnet sind, in Blog-Form

dargestellt. Welche Kategorie angezeigt werden soll, bestimmst du Gber benétigte
Einstellungen.

Beitrage — Kategorieliste

Diese Anzeige zeigt alle Beitrdge einer Kategorie in einer Liste an. Du hast
verschiedene Maoglichkeiten, die Anzeige anzupassen. Zum einen kannst du die
Sortierung auf deine Wiinsche anpassen und zum anderen besteht die Moglichkeit z.
B. den Autor zu verbergen und vieles mehr.

Suchindex — Suche
Mit diesem MeniUeintragstyp rufst du die Suchfunktion von Joomla auf. Mittlerweile

ist es zwar gangiger, die Suchfunktion rechts oben sehr dezent darzustellen, jedoch
gibt es durchaus Konstellationen, bei denen es Sinn ergibt, die Suchfunktion im
Meni zu hinterlegen. Denn hier hast du neben der Eingabe des Suchwortes noch die
Moglichkeit, die Suche besser zu definieren.

Benutzer — Anmeldeformular

Uber diesen Meniieintragstyp kdnnen sich Benutzer anmelden, die im Backend von
Joomla registriert sind. Das bendtigst du z. B., wenn du es bestimmten Usern
ermoglichen mochtest, liber das Frontend Beitrage zu erstellen und zu bearbeiten.
Wie das funktioniert haben wir bereits etwas weiter oben besprochen.

Systemlinks — URL
Mit einem externen Link kannst du auf eine andere Website verlinken. Hier vergibst

du einen Titel und gibst bei , Link”“ die gewlinschte URL an. Des Weiteren hast du die
Moglichkeit zu bestimmen, in welchem Fenster die neue Seite gedffnet werden soll.
Das steuerst du Uber die Schaltflache ,Zielfenster.
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Systemlinks — Menleintrag-Alias
Mit dem Menleintragstyp Alias erstellst du eine Verknlipfung zu einem bereits

bestehenden Menlpunkt her.

Systemlinks — Trennzeichen
Mit diesem MenUeintragstyp erstellst du einen Platzhalter. Zum Beispiel dient er als

Trennzeichen, wenn du bestimmte Punkte voneinander abgrenzen willst, diese
jedoch in einem Meni dargestellt werden sollen.

Meniipunkte hinzufiigen, entfernen und bearbeiten
Bestehende Menis kannst du jederzeit bearbeiten. Klicke dazu auf Menis —
Verwalten.

An dieser Stelle findest du eine Ubersicht aller angelegten Meniis. Du kannst hier
wie gerade beschrieben, zusatzliche Menlis erstellen, bestehende Menis bearbeiten
und auch Mends l6schen.

- Neues Menl erstellen: Klicke auf “Neu”.

- Bestehendes Meni bearbeiten: Klicke auf den Menititel.

- Bestehende Menlpunkte eines Menis bearbeiten: Klicke auf das Symbol in
der Spalte “Menueintrage”.

- Meni l6schen: Setze einen Haken links neben dem Titel und klicke oben auf
“Léschen”.

Menii-Positionen verwalten

Jedes Meni musst du einer Position zuordnen. Das haben wir in diesem Kapitel
bereits besprochen. Wenn du die Position eines Menls andern mdchtest, kannst du
das wie folgt, machen.

Grund dafiir kann ein Template-Wechsel oder eine neue Strukturierung der Website
sein.

Klicke dazu auf Inhalt — Site Module. Hier findest du Module mit dem Typ
»,Navigation — Men(“. Diese verbinden das Menil mit der gewlinschten Position.
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Wahle jetzt das gewilinschte Modul aus.

du jetzt die Position andern.

Titel *

Footermeni

Modul Meniizuweisung Erweitert

Navigation - Menii

Modulberechtigungen

Dieses Modul zeigt im Frontend ein Menii an.

Menii auswahlen Footermenti
Basiseintrag Aktuell
Erste Ebene 1

Letzte Ebene Alle

Untermeniieintrage anzeigen .

Anzeigen

Unter Position (auf der rechten Seite) kannst

v
v
v

Titel anzeigen
. Anzeigen

Position

FuBzeile [footer] v ]

Status

{ Veroffentlicht -

Veroffentlichung starten

Veroffentlichung beenden

Je nachdem welches Template (Design) du verwendest, hast du hier eine

verschiedene Anzahl an Positionen, die dir zur Verfligung stehen.
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Kapitel 9:

Medien (Bilder und
Videos)
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In Joomla steht dir eine Mediathek zur Verfigung. Diese hast du bereits verwendet,
wenn du ein Bild hochgeladen und eingebunden hast. Du findest sie unter Inhalt —
Medien.

In die Mediathek kannst du Grafiken, Bilder, PDF-Dateien und auch Videos
hochladen.

Wie du Bilder Gber den Editor hochladst und in Beitrage einbindest, hast du ja
bereits gelernt.

Ich empfehle dir, die Mediathek fiir Grafiken, Bilder und PDF-Dateien zu verwenden.
Videos solltest du nicht in die Mediathek hochladen.

Videos sind gro8 und dein Hosting und auch Joomla ist nicht daflir ausgelegt. Deine
Videos solltest du zu YouTube oder alternativ zu Vimeo hochladen.

= y ~
Bilder/Grafiken| | PDF-Dateien Videos

5 | [
\

Joomla Mediathek

-

YouTube
\Vimeo

www.oliverpfeil.de Seite 85 von 154 m OIiverPfeiI




Speicherort von medialen Inhalten

Im Root-Verzeichnis von Joomla gibt es einen Ordner ,images”. Das ist der zentrale
Ort, an dem samtliche Bilder gespeichert werden. StandardmaRig hat der Ordner
,images” bereits ein paar Unterordner. Ob du diese verwendest oder eigene
erstellst, bleibt dir selbst tiberlassen.

Ich empfehle dir, in dem Ordner ,images” eine eigene Struktur aufzubauen. Du
kannst beliebig viele Ordner und Unterordner anlegen, ganz wie du mochtest.

2. Hochladen B Neues Verzeichnis anlegen X Loschen @ Optionen ? Hilfe
Lokal O  images Suchen Q @ = 3
images
Mmbanners
Bmheaders 2 _—

Bmsampledata

banners headers sampledata joomla_blac..  powered_by....

Dateigrofle

Die Datei sollte eine moglichst geringe GréRRe haben. Je kleiner die Datei, umso
schneller ist die Ladezeit. Verkleinere die Grafik vor dem Upload auf die Grolie, in
der du sie einbinden mochtest. Dadurch wird deine Website schneller geladen, was
sich positiv auf das Usererlebnis auswirken wird.

Dateibezeichnung von Bildern

Damit sich Google deine Grafik besser einschatzen kann, solltest du sinnvolle
Bezeichnungen vergeben. Dazu ein Beispiel:

Falsch: 0485fe.pdf
Richtig: joomla-tutorial.jpg

Achte darauf, dass du nur Kleinbuchstaben verwendest. Worter trennst du mit dem
Bindestrich (-) und nicht mit dem Unterstrich (_).
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Videos einbinden

Videos sind eine tolle Moglichkeit, eine Website mit zusatzlichen Inhalten
aufzuwerten. Wie schon angesprochen, solltest du Videos nicht direkt in Joomla
hochzuladen. Dafiir ist dein Hosting nicht ausgelegt und das wiirde die Performance
negativ beeinflussen.

Ich empfehle dir, Videos in YouTube hochzuladen und diese mithilfe des
Einbettungscodes auf deiner Website einzubinden. Auf diese Weise kannst du auch
fremde Videos von YouTube auf deiner Website einbinden.

Dazu musst du lediglich einen YouTube-Kanal er6ffnen. Sofort nach der Anmeldung
stehen dir fast alle Funktionen zur Verfigung und du kannst eigene Videos
hochladen.

Ein Video kannst du wie folgt einbinden:
Offne das gewiinschte Video im Browser.

Klicke anschlieRend unterhalb des Videos auf Teilen und danach auf Einbetten.
Dort wird dir der entsprechende Einbettungscode zur Verfligung gestellt.

W N

Ich empfehle dir, einen Haken bei “Erweiterten Datenschutzmodus aktivieren”
zu setzen.

5. Diesen Code kannst du jetzt iber den HTML-Modus des Editors in deiner Seite
einflgen. Klicke dazu im Editor auf den Button “Editor an/aus”.

Alternativ kannst du das Video einbinden, indem du das Editor-Symbol fiir Videos
verwendest. Es handelt sich dabei um ein Kastchen, das einen Play-Button
beinhaltet.

]
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Uber den Internetunternehmer Oliver Pfeil Video einbetten

<iframe width="568" height="315"
src="https://www.youtube-
nocookie.com/embed/azSCrhrhsTA"
frameborder="0" allow="accelerometer;
autoplay; clipboard-write; encrypted-
media; gyroscope; picture-in-picture”

allowfullscreen></iframe>

D Starten bei

Uber den Internetunternehmer Oliver Pfeil

Das Video wird nicht gespeichert/angezeigt?

Falls das Video bei dir nicht gespeichert wird, liegt das an den
Sicherheitseinstellungen des Editors. Standardmallig werden iFrames vom Editor
nicht erlaubt. Das kannst du allerdings andern.

Klicke dazu auf System — (Verwalten) Plugins und suche nach , Editor — TinyMCE“ und
klicke darauf.

Folgende Anderung musst du fiir alle Voreinstellungen vornehmen. Bei meiner
Installation habe ich 3 Voreinstellungen.

Voreinstellung 2 Voreinstellung 1 Voreinstellung 0

Etwas weiter unten findest du den Eintrag ,Verbotene Elemente”. Hier musst du
,iFrame” entfernen.
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{ Standardeinstellung ’\

Verbotene Elemente script,applet, iframe
rOptlmlerte Emstellung”‘
Verbotene Elemente script,applet,

Wichtig ist, dass du dich jetzt der Reihe nach durch alle Reiter ,Voreinstellungen”
klickst und bei jedem die entsprechende Anderung durchfiihrst.
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Kapitel 10:

Templates - das Design
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Was ist ein Template

Das Template ist das Design deiner Joomla-Website. Die Gestaltung einer Website ist
ein wichtiger Erfolgsfaktor deiner Website. Die Optik ist das Erste, was der Besucher
sieht.

Deine Website sollte auf den ersten Blick professionell und einladend wirken. Eine
Ubersichtliche Struktur ist dabei sehr hilfreich.

Ganz nach dem Motto “Weniger ist mehr” solltest du auf ein schlichtes und
Ubersichtliches Design setzen.

Trennung von Design und Inhalt

Ein modernes CMS wie Joomla trennt Inhalt und Design voneinander. Das hat den
entscheidenden Vorteil, dass du das Design jederzeit andern kannst, ohne dabei den
Inhalt beriihren zu mussen.

=
TEMPLATE INHALT
Design deiner Website B ?(fgjgs;m?:tli

- Al

KOMPLETTE WEBSITE
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Welche Voraussetzungen soll ein Template (Design) mit sich bringen?

Es gibt einige entscheidende Faktoren, die eine wesentliche Rolle spielen, wie sehr
deine Website von Besuchern angenommen wird. Wichtig sind eine gute visuelle
Darstellung, eine gute Ubersicht und vor allem eine einfache Bedienung, damit die
gewdlinschten Inhalte schnell gefunden werden.

Da dies ein sehr Ubergreifendes Thema ist, konnte folgender Text auch in anderen
Kapiteln untergebracht werden. Da ich dir jedoch folgende Punkte nicht in Happchen
und ohne Zusammenhang erklaren mochte, thematisiere ich folgende Punkte unter
diesem Kapitel.

Setzen wir uns mit den wichtigsten Faktoren auseinander:

Erscheinungsbild

Achte darauf, dass die Website den Besucher anspricht und zu deinem Thema passt.
Die Kombination aus Farben, Schriftart, Schriftgréfle, Hintergrund, etc. sollte gut
zusammenpassen. Setzte die Kombination von Text und Bildern sinnvoll ein.

Mendustruktur

Sehr wichtig ist der Aufbau deines Menis. Gehe in Vorplanung und lGberdenke deine
Entscheidungen. Wenn du eine sehr verschachtelte und komplizierte Menustruktur
hast, werden Besucher friihzeitig aufgeben und deine Seite verlassen, wenn sie nicht
schnell genug an das Ziel gelangen. Ich empfehle dir, dass du maximal 3 Ebenen in
deiner Menustruktur verwendest.

Navigationspfad (Breadcrumbs)

In manchen Fallen ergibt es durchaus Sinn, einen Navigationspfad im oberen Bereich
der Website darzustellen. Wenn du verschachtelte Menlis hast, kannst du dem
Besucher Uber den Navigationspfad immer ganz genau zeigen, wo er sich gerade
befindet. Zudem hat er Uber den Navigationspfad immer die Moglichkeit, zur
nachsthoheren Ebene zuriickzuspringen.

Mobil (Responsive)

Immer mehr Menschen nutzen das Smartphone, um im Internet zu recherchieren
und Websites zu besuchen. Aus diesem Grund ist es notwendig, dass deine Website
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auch mobil einen optisch professionellen Eindruck macht und die Bedienung einfach
und verstandlich ist.

So wechselst du ein Template
Zu den Template-Einstellungen gelangst du Gber den Menlpunkt “System”. An dieser
Stelle findest du mehrere Moglichkeiten.

J# Templates

Site Templates

Site Template Stile

Administrator Templates

Administrator Template Stile

E-Mail Templates

Das Administrator-Template empfehle ich dir immer so zu belassen. Dieses wirde
lediglich die Darstellung deiner Administratoroberflache beeinflussen. Durch eine
solche Anderung ist es entsprechend schwieriger, meiner Anleitung zu folgen. Grund
dafur ist, dass ich fir alle Screenshots logischerweise die Standardoberflache

verwende.

E-Mail Templates brauchen wir an dieser Stelle auch nicht. Es bleiben also folgende
beiden Ubrig:

Site Templates
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Hier siehst du eine Ubersicht der installierten Templates. Einem Vorschaubild, dem
Template-Namen und weiteren Informationen. Das dient also rein der Ubersicht,
Anpassungen kannst du an dieser Stelle nicht vornehmen.

Eine Ausnahme: Wenn du auf “Details und Daten” klickst, hast du Zugriff auf die
Template-Dateien. Diese konntest du verandern, falls du programmieren kannst. An
dieser Stelle solltest du allerdings nur etwas verandern, wenn du Profi oder
Programmierer bist.

Site Template Stile
Auch an dieser Stelle findest du eine Ubersicht deiner Templates, jedoch ohne

zusatzlicher Informationen.

& Optionen ? Hilfe
Site v Suche n Filter-Optionen v Template aufsteigend v 20 v
Stil$ Vorschau Standard $ Seiten Template « D3
Cassiopeia - Default Z Standard fiir alle Cassiopeia 11
Seiten
shaper_helixultimate - Standard Z Nicht zugewiesen Shaper_helixultimate 9

An dieser Stelle hast du zwei Moéglichkeiten:

- Du kannst das Template wechseln, indem du auf den Stern bei “Standard”
klickst.

- Durch einen Klick auf das Template (Stil), gelangst du zu den
Template-Einstellungen.

Modul-Positionen verwalten

Jedes Modul (auch Menii-Module) sind einer bestimmten Position im Template
zugeordnet. Wenn du das Template wechselst, andern sich in der Regel auch die
Positionen.

Prife nach einem Template-Wechsel, ob alle Module an der gewilinschten Position
dargestellt werden. Wenn das nicht der Fall ist, musst du die Positionen wie folgt
andern.
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Klicke dazu auf Inhalt — Site Module. Hier findest du alle eingesetzten. Wahle jetzt
das gewiinschte Modul aus. Unter Position (auf der rechten Seite) kannst du jetzt die
Position andern.

Titel *

Footermenti

Modul Mentlizuweisung Erweitert Modulberechtigungen

Navigation - Menii Titel anzeigen

- Anzeigen

Position

Dieses Modul zeigt im Frontend ein Menii an.

Menii auswahlen Footermenii v FuBzeile [footer] v ‘

Basiseintrag Aktuell B Auswihlen  +Erstellen Status
[ Veroffentlicht .

Erste Ebene 1 v

Veroffentlichung starten
Letzte Ebene Alle v
Untermeniieintrdge anzeigen . Anzeigen Veréffentlichung beenden

Je nachdem welches Template (Design) du verwendest, hast du hier eine
verschiedene Anzahl an Positionen, die dir zur Verfligung stehen.

Ein Template auswahlen: Deine 3 Moglichkeiten

In Joomla steht dir ja ein Standard-Template zur Verfligung. Dieses ist allerdings nicht
besonders ansprechend und es hat auch sehr wenige Maoglichkeiten der
Individualisierung.

Aus diesem Grund empfehle ich dir, ein anderes Template zu verwenden. Die eine
beste Empfehlung gibt es leider nicht, auch wenn ich danach regelmaliig gefragt
werde.
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Joomla Templates

/4

Kostenlose
Templates

Im Internet findest du einige
kostenlose Templates,
die dv verwenden kannst.

Premiuvm
Templates

Premiuvm Templates sind besser
programmiert und haben mehr
Individualisierungs-Maglichkeiten.

Template-
builder Helix

Damit kannst duv dein eigenes
Template ber eine visvelle
Oberfladche erstellen.

Anhand der Grafik siehst du, dass es grundsatzlich drei Moglichkeiten gibt.

Kostenlose Template verwenden

Es gibt einige Templates, die du kostenlos verwenden kannst. Benutze dazu am

besten die Google-Suche, denn das eine perfekte Template gibt es nicht.

Ein Template kaufen

Neben kostenlosen Templates gibt viele kostenpflichtige, die du lber das Internet

kaufen und danach in Joomla hochladen kannst. Diese sind fiir hohere Anspriiche

und bieten in der Regel mehr Moglichkeiten und Funktionen.

Gerne kannst du selbst im Internet nach Template suchen. Zusatzlich liste ich dir hier

ein paar Links auf, wo du Joomla Templates findest.

- https://www.joomlaplates.com/joomla-templates

- https://themeforest.net/category/cms-themes/joomla

- https://www.templatemonster.com/de/tvpe/joomla-vorlagen
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https://www.joomlaplates.com/joomla-templates
https://themeforest.net/category/cms-themes/joomla
https://www.templatemonster.com/de/type/joomla-vorlagen

Template (ZIP-Datei) hochladen

Ein heruntergeladenes Template kannst du ganz einfach installieren. Wechsle dazu
nach System — Installieren — Erweiterungen. Klicke anschlieRend auf den Reiter
“Paketdatei hochladen”.

f

Dateien zum Hochladen hier hereinziehen und ablegen

LIl Oder eine Datei auswéhlen

Schiebe die ZIP-Datei des Templates per Drag-and-drop in dieses Feld. Alternativ
kannst du auch auf den Button klicken und die Datei Uber das Dateiverzeichnis
auswahlen.

Template-Framework Helix

Helix ist ein sehr beliebtes Template fir Joomla. Dieses ist sehr flexibel. Du kannst es
auf deine Bediirfnisse anpassen.

Zudem bietet dieses Template viele Moéglichkeiten und Zusatzfunktionen.

Link: https://www.joomshaper.com/helix
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Kapitel 11:

Erweiterungen und
Zusatzfunktionen
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Joomla ist ein modulares System. Du kannst deine Website jederzeit mit
Zusatzfunktionen erweitern. Flr Joomla gibt es tausende Zusatzfunktionen fir die
verschiedensten Anwendungsbereiche.

Erweiterungen (Zusatzfunktionen)

/b o\

Komponenten Plugins Module

Komponenten sind die Plugins sind nitzliche Module bieten dir verschiedene
grofere (umfangreiche) Zusatzfunktionen, um die Darstellungsmadglichkeiten,
Erweiterungen. Funktionalitdt zu erweitern. zusétzliche Inhalte darzustellen.

Was sind Komponenten?

Komponenten sind meist umfangreiche Erweiterungen. Komponenten wie z. B. eine
Fotogalerie, Kontaktformular, Sitemap, Forum oder auch ein Web-Shop bieten viele
Funktionen und Einstellungsmoglichkeiten, um sie an die jeweiligen Bedlrfnisse
anzupassen.

Installierte Komponenten findest du im Backend unter dem Menilpunkt
,Komponenten”, Darunter findest du alle installierten Komponenten. Nach der
Installation erscheint an dieser Stelle ein neuer Menipunkt.

Was sind Plugins?

StandardmaRig sind in Joomla zahlreiche Plugins vorinstalliert. Viele davon sind
Grundvoraussetzung fir die Funktionalitat von Joomla. Diese findest du unter
Erweiterungen — Plugins.
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Was sind Module?

Module sind die kleineren Erweiterungen. Module werden meist in den sogenannten
,Blocken” dargestellt. Sie sind zligig und ohne groRen Konfigurationsaufwand
einzubinden und bieten mehr Komfort beim Besuch der Website.

Joomla Webkatalog
Fir Joomla gibt es viele Erweiterungen. Der Webkatalog (Joomla Extensions
Directory) hilft dir dabei, bendtigte Zusatzfunktionen schnell zu finden.

Klicke dazu auf System — Installieren — Erweiterungen. Klicke anschlielend auf den
Reiter “Aus Webkatalog installieren”. An dieser Stelle findest du hunderte
Erweiterungen, die du nutzen kannst.

Dazu steht dir eine Suchfunktion zur Verfiigung. Alternativ kannst du die Kategorien
nutzen.
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Aus Webkatalog installieren

Kategorien
Access & Security
Administration
Ads & Affiliates
Authoring & Content
Calendars & Events
Clients & Communities
Communication
Contacts & Feedback
Content Sharing
Core Enhancements

Directory &
Documentation

e-Commerce
Editing

Extension Specific
Financial

Hosting & Servers
Languages

Living

Maps & Weather
Marketing
Migration & Conversion
Miscellaneous

Mobile

Search

Current Joomla! Version

£ 1094
Bewertungen mit
100/100 Punkten

‘p Akeeba Backup

Akeeba Backup

Akeeba Backup Core
is the most widely
used open-source
backup component
for the Joomla! CMS.
Its mission is simble:

£ 536 Bewertungen
mit
100/100 Punkten

N JCE

A content editor for Joomla®

JCE

An award-winning,
configurable
WYSIWYG editor for
Joomla! Includes
advanced Image, File
and Link handlina.

v

907 Bewertungen
mit
100/100 Punkten

X N
Breezing Forms

i ¢

The only form builder you'll ever need!
=

Breezing Forms Pro

BreezingForms is the
most versatile and
flexible Joomla forms
builder available.
From simple contact
forms to advanced

£ 530 Bewertungen
mit
100/100 Punkten

@ EventBooking

Event Booking

Events Booking is the
most powerful,
features rich, easy to
use Events
Registration extension
for Joomla. It allows

0 = O

JED-Standard-Sortierung

£ 734 Bewertungen
mit
100/100 Punkten

RSForm! Pro

With RSForm!Pro you
can create Joomla!
forms within minutes.
In fact, anyone who
tried it noticed what a
flexible form builder

£ 527 Bewertungen
mit
100/100 Punkten

=
@y [Sitemap i

JSitemap

JSitemap the Joomla
sitemap generator is
an **award winning**
extension and a
complete SEO
solution for Joomla!

£ 538 Bewertungen
mit
100/100 Punkten

AcyMailing Starter

AcyMailing is a
reliable Newsletter
and email marketing
extension for Joomla.
It enables you to
efficientlv manaae an

£ 497 Bewertungen
mit
100/100 Punkten

i

JEvents

JEvents

JEvents is a well
known and **Loved
Events Calendar /
Management solution
for Joomla**. JEvents
orovides a full events

Nach einem Klick auf die entsprechende Erweiterung erhaltst du eine Detailseite. An
dieser Stelle siehst du, ob es sich um eine Komponente, ein Plugin oder ein Modul
handelt. Manche Erweiterungen sind auch eine Kombination aus diesen 3.

III

Dort kannst du auf , Install“ klicken und schon startet die Installation.
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Aus Webkatalog installieren

Kategorien Search n

Startseite

Access & Security Akeeba Backup
Site Access

_ L’ oo Bewertungen m
Akeeba Backup
: 100/100 Punkten
St Secuty e
Administration ) e . i
+ Installieren & Verzeichnisliste & Entwickler-Website

Ads & Affiliates

Authoring & Content Akeeba Backup (Von Akeeba Ltd)

Akeeba Backup Core is the most widely used open-source backup component for the Joomla! CMS. Its mission
is simple: create a site backup that can be restored on any Joomla!-capable server, making it ideal not only for
backups but also for site transfers or even deploying sites to your clients' servers. Akeeba Backup creates a full
backup of your site in a single archive. The archive contains all the files, a database snapshot and an installer
Communication similar in function to the standard Joomla! installer. The backup and restore process is AJAX powered to avoid
server timeouts, even with huge sites. Alternatively, you can make a backup of only your database, or only your
files. Akeeba Backup is the reliable, easy to use, open source backup solution for your Joomla! site.

Calendars & Events

Clients & Communities

Contacts & Feedback

Content Sharing

Erweiterung installieren

Wie du eine Erweiterung direkt aus dem Webkatalog installierst, haben wir uns
gerade angesehen. Natirlich kannst du auch kostenlose oder gekaufte
Erweiterungen aus dem Internet ganz einfach installieren.

Schiebe dazu die ZIP-Datei der Erweiterung per Drag-and-drop in dieses Feld.
Alternativ kannst du auch auf den Button klicken und die Datei Uber das
Dateiverzeichnis auswahlen.

1

Dateien zum Hochladen hier hereinziehen und ablegen

L& Oder eine Datei auswahlen

Joomla gibt dir eine Rickmeldung, wenn die Installation erfolgreich abgeschlossen
wurde.
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Erweiterung deinstallieren

Das Deinstallieren einer Erweiterung funktioniert dhnlich. Uber System — Verwalten

— Erweiterungen hackst du die entsprechende Erweiterung aus und klickst auf den

Menupunkt ,Deinstallieren”.

Status ¢ Name ~

Ajax-Schnittstelle

@ Aktivitaten - Joomla

@ Aktivitaten - Neueste

Module findest du hier:

- Inhalt — Site Module
- Inhalt Administrator Module

Q

Suche

Bereich =

Administrator

Site

Administrator

Typ+

Komponente

Plugin

Modul

Version

4.0.0
3.9.0

3.9.0

An dieser Stelle sind alle Module aufgelistet, die in Joomla ,aktiv” installiert sind.
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4+ Neu & Optionen ? Hilfe

Site v Suche n Filter-Optionen v = Zuriicksetze

Status ¢ Titel ¢ Position Typ* Seiten 3 Zugriffsebene $ D3

Position aufsteigend v 20 v

“»

® Footermenii Navigation - Alle Offentlich 109
Menii
@ Navigationspfad breadcrumbs Navigation - Alle Offentlich 17

Navigationspfad

® Hauptmenii Navigation - Alle Offentlich 1
Menii
Anmeldeformular sidebar-right Benutzer - Alle Offentlich 16
Anmeldung

Uber den ,griinen Haken“ oder den ,roten Kreis“ siehst du sofort, ob das Modul auf
der Website dargestellt wird.

Wenn du auf den Modulnamen klickst, landest du in den Detaileinstellungen zu dem
jeweiligen Modul. Von dort aus kannst du alle Einstellungen vornehmen, z. B. das
Modul einer bestimmten Position zuweisen.

Titel *

Anmeldeformular

Modul Meniizuweisung Erweitert Modulberechtigungen

Benutzer - Anmeldung Titel anzeigen

. Anzeigen

Dieses Modul zeigt das Anmeldeformular an. AuBerdem wird ein Link bei vergessenem Passwort angezeigt. Sofern die Benutzerregistrierung erlaubt ist

(Benutzer - Verwalten - Optionen), wird ein weiterer Link zur Registrierung angezeigt. Position
sidebar-right v
Text davor
Status

Verbffentlicht .

Veréffentlichung starten
Text danach

Veréffentlichung beenden

p
4
Anmeldungsweiterleitung - Menii Eintrag wahlen - BAuswdhlen  + Erstellen Zugriffsebene

Wenn kein Menieintrag ausgewahlt ist, bleibt der Benutzer nach der Anmeldung auf der gleichen Seite Offentlich v
Abmeldungsweiterleitung - Menii Eintrag wahlen - Reihenfolge

Wenn kein Mentieintrag ausgewdhlt ist, bleibt der Benutzer nach dem Abmelden auf der gleichen Seite. 1. Anmeldeformular v
Anmeldung - Menii Eintrag wahlen - Notiz
BegriiBung zeigen - Anzeigen
Benutzer-/Name anzeigen Name
Profillink anzeigen Verbergen
Beschreibung anzeigen Icons
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Da Module grundsatzlich fast alle gleich aufgebaut sind, findest du bei jedem Modul
ahnliche oder die gleichen Grundeinstellungen. Diese erklare ich dir kurz:

- Titel
Bezeichnung des Moduls.

- Titel anzeigen

Hier legst du fest, ob der Titel des Moduls mit im Frontend erscheinen soll
oder nicht.

- Position
Lege hier die Position fest, an welcher Stelle das Modul im Frontend platziert
werden soll.

- Status
Je nachdem, ob du das Modul gerade im Einsatz haben moéchtest, kannst du
entscheiden, ob es aktiv sein soll oder nicht.

- Zugriffsebene
Zugriffsebenen sind dir ja bereits bekannt. Dasselbe ist auch fir Module

moglich. Bestimme, ob es fiir jeden (6ffentlich) sichtbar sein soll, oder nur fiir
registrierte User.

- Reihenfolge

Wenn du derselben Position mehrere Module zuweist, kannst du an dieser
Stelle die Reihenfolge der Darstellung definieren.

- Reiter — Mentizuweisung
Du hast in Joomla zum einen die Moglichkeit, ein Modul allen Mends

zuzuordnen. Wenn das Modul jedoch nur an bestimmter Stelle erscheinen
soll, legst du das hier fest, indem du die entsprechenden Menlipunkte
auswahlst.

Module von externen Anbietern installierst du analog wie die Komponenten. Wahle
Uber Erweiterungen — Erweiterungen — Installiere die gewiinschte ZIP-Datei aus und
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klicke auf die Schaltflache ,Hochladen & Installieren”. Joomla gibt dir eine
Riickmeldung, ob die Installation erfolgreich war oder ob es Probleme gab.

Nach erfolgreicher Installation siehst du das Modul in der Ubersicht. Hier kannst du
es aktivieren und die nétigen Einstellungen setzen.

Auch die Deinstallation eines Moduls funktioniert analog wie die einer Komponente.

Joomla-Eigene-Module verwenden
Joomla bietet von Haus aus schon viele nitzliche Module, die lediglich aktiviert
werden missen. Das ist sehr praktisch.

Klicke bei Erweiterungen — Module auf die Schaltflache ,Neu”. Dort siehst du alle
Module, die bereits standardmaRig in Joomla integriert sind. Diese Module musst du
lediglich auswahlen und anschlieRend aktivieren.
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Modultyp auswahlen:

Banner

Das Bannermodul zeigt die
aktiven Banner der
Komponente.

Beitrége - Neueste
Dieses Modul zeigt eine
Liste der zuletzt
veroffentlichten und
aktuellen Beitragen an.

Benutzer - Wer ist
online

Das Modul ,Wer ist online”
gibt die Anzahl anonymer
Besucher (Gaste) und
registrierter Besucher
(angemeldete Benutzer)
aus, die im Moment die
Website besuchen.

Navigation - Menii

Dieses Modul zeigt ein
Menti im Frontend an.

Statistiken

Das Statistik-Modul zeigt
Informationen zur Server-
Installation und Statistiken
der Website an, wie
z.&#8239;B.: Besucher,
Anzahl der Beitrage in der
Datenbank.

Beitrédge - Archiv
Dieses Modul zeigt eine
Liste der Kalendermonate,
die archivierte Beitrage
enthalten. Nach dem
Archivieren von Beitrdgen
wird diese Liste
automatisch generiert.

Beitrdge - Newsflash
Das Beitragsmodul
JNewsflash” zeigt eine feste
Anzahl von Beitragen aus
einer oder mehrerer
Kategorien an

Eigenes Modul

Dieses Modul erméglicht es
ein eigenes Modul mithilfe
eines WYSIWYG-Editors zu
erstellen.

Navigation -
Navigationspfad
Dieses Modul gibt einen
Navigationspfad
(Breadcrumb-Navigation)
zur aktuellen Seite aus.

Suchindex
Dies ist ein Suchmodul der
Suchindexkomponente.

Beitridge - Beliebte

Diese Modul zeigt eine Liste
aktuell veroffentlichter
Beitrdge mit den meisten
Seitenzugriffen an.

Beitrdge - Verwandte
Dieses Modul zeigt andere
Beitrdge, die mit dem
aktuellen Beitrag verwandt
sind. Die Verbindung
entstehen durch die
Schliisselwdrter.Alle
Schliisselworter des
aktuellen Beitrags werden
gegen alle...

Feeds - Externen Feed
anzeigen

Dieses Modul zeigt
syndizierte Feeds an.

Schlagworter - Beliebte
Das Modul zeigt die
beliebtesten Schlagwérter
an. Optional aus einer
bestimmten Zeitperiode.

Wrapper

Dieses Modul zeigt ein
IFrame-Fenster zur
angegebenen Website an.

Beitrage - Kategorie
Dieses Modul zeigt eine
Liste von Beitragen aus
einer oder mehreren
Kategorien an

Benutzer - Anmeldung
Dieses Modul zeigt das
Anmeldeformular an.
AuBerdem wird ein Link bei
vergessenem Passwort
angezeigt. Sofern die
Benutzerregistrierung
erlaubt ist (Benutzer &rarr;
Verwalten &rarr;...

Feeds - Feed erzeugen
Kleines Syndication-Modul,
das einen Feed fiir die
gerade angezeigte Website
zur Verfiigung stellt.

Schlagwérter - Ahnliche
Dieses Modul enthélt Links
zu anderen Beitrdgen mit
ahnlichen Schlagwortern.
Die N&he der
Ubereinstimmung kann
angegeben werden.

Zufallsbild

Dieses Modul zeigt ein
zufélliges Bild aus dem
gewahlten Verzeichnis an.

Beitrage - Kategorien
Dieses Modul zeigt eine
Liste aller Unterkategorien
einer iibergeordneten
Kategorie an.

Benutzer - Neueste
Dieses Modul zeigt die
zuletzt registrierten
Benutzer an.

FuBzeile

Dieses Modul zeigt die
Joomlal-Copyright-
Information an.

Sprachauswahl

Dieses Modul zeigt eine
Liste der verfiigbaren
Sprachen dieser Seite (wird
definiert und verdffentlicht
im Sprachen-Tab), um diese
zu wechseln, wenn Joomla!
als multilinguale Seite
genutzt werden...

Die meisten dieser Module sind selbsterklarend. Auf ein paar spannende Module
mochte ich jedoch etwas genauer eingehen:

Eigenes Modul
Da Module meistens am linken oder rechten Bildschirmrand dargestellt werden,

kannst du damit beispielsweise die Offnungszeiten, die Adresse oder deine
Kontaktdaten hinterlegen. So sieht dein Besucher die wichtigsten Informationen
immer sofort.

Beitrage — Beliebte

Mit diesem Modul kannst du deine Besucher auf zusatzliche Seiten und
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Informationen hinweisen. Dadurch bleibt dein Besucher langer auf deiner Website
und sieht sich weitere Inhalte von dir an.

Navigation — Navigationspfad
Dieses Modul soll der Ubersichtlichkeit dienen. Es zeigt den Navigationspfad an, wo

man sich gerade befindet. Dabei handelt es sich um die sogenannten ,Breadcrumbs”
(Brotkriimel). Gerade bei umfangreichen Websites mit vielen Kategorien ergibt dies
Sinn.

Suchindex

Bei umfangreichen Websites kann eine Suchfunktion sehr hilfreich sein. Damit
erleichterst du dem Besucher das Auffinden von Inhalten. Es handelt sich um eine
Volltextsuche, sprich jedes Wort wird gefunden.

Dazu ein kleiner Tipp am Rande: Beachte, wenn du in deinem Auftritt viele
PDF-Dokumente zum Download anbietest, dass die Inhalte der PDF-Dateien nicht in
der Suchfunktion auffindbar sind. Daher empfiehlt es sich immer einen kurzen Text
zu schreiben, der den Inhalt der PDF-Datei beschreibt. Auch eine Suchmaschine tut
sich dann leichter, beachte das bitte!

Beitrage — Neueste

Dieses Modul zeigt die neuesten Beitrage an, die du veroffentlicht hast. Wenn du
regelmaBig neue Inhalte veroffentlichst, kannst du deine Besucher mit diesem
Modul aktiv darauf hinweisen.

Position von Modulen
Auch wenn ich mich hier wiederhole, dieser Punkt ist wichtig.

Flr ein jedes Template gibt es bestimmte Positionen. In der Regel hat jedes Template
unterschiedliche Positionen und auch Bezeichnungen. Das liegt in der Natur der
Sache.

Wenn du ein Modul einbindest oder dein Template wechselst, solltest du die
Positionen Gberprifen.
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Klicke dazu auf Erweiterungen — Module. Hier findest du Module mit dem Typ
»,Navigation — Menu“ Diese verbinden das Menil mit der gewtlinschten Position.

Wahle jetzt das gewlinschte Modul aus. Unter Position (auf der rechten Seite) kannst
du jetzt die Position andern.

Ein Modul fir dieses Menii hinzufiigen

Titel *

Footermenti

Modul Meniizuweisung Erweitert Modulberechtigungen

Navigation - Menii Titel anzeigen
m . Anzeigen
Dieses Modul zeigt im Frontend ein Mend an. \\'
Position
Menii auswéhlen Footermenii v : Keine :: v
Werte eingeben oder auswahle
Basiseintrag Aktuell B Auswihlen  + Erstellen
 Keine
Erste Ebene 1 v eine
Cassiopeia
Letzte Ebene Alle v

Banner [banner]
Untermeniieintrige anzeigen - Anzeigen Debug [debug]

FuBzeile [footer]

Haupt-oben [main-top]

Haugt-unten Imain-bottoml

[ SchlieBen ][ Speichern & SchlieRen ][ Speichern ]

Je nachdem welches Template (Design) du verwendest, hast du hier eine
verschiedene Anzahl an Positionen, die dir zur Verfligung stehen.
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Kapitel 12:

Benutzerverwaltung
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Allgemeine Informationen

Eine Anmeldung im Administratorbereich (Backend) ist nur mit einem
entsprechenden Zugang moglich. Die komplette Joomla Benutzerverwaltung findest
du unter dem MenUlpunkt ,Benutzer — Verwalten”,

+ Neu
Suche n Filter-Optionen v
Name » Berechtigungen Benutzername $ Freigegeben 3 Aktiviert $ Zwei-Faktor-Authentifizierung Benutzergruppen
Super User i= Olli.test @ @ @ Super Benutzer

=+ Hinweis
hinzufiigen

Der erste Benutzer ist immer ein Super User. Der Super User ist ein Administrator mit
entsprechend allen Rechten.

Mit einem Klick auf den Benutzernamen 6ffnest du die Einstellungen des jeweiligen
Benutzers. An dieser Stelle kannst du alle Einstellungen fiir den jeweiligen Benutzer
vornehmen.
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B Speichern B Speichern & SchlieBen = v X SchlieBen ? Hilfe

Super User

Benutzerkontodetails Zugewiesene Gruppen Basiseinstellungen Einstellungen zur Barrierefreiheit

Einstellungen Benutzeraktivitaten W3C Web-Authentifizierung (WebAuthn) Anmeldung Joomla API Token

Zwei-Faktor-Authentifizierung
Benutzerkontodetails
Name * Super User
Benutzername * Olli.test

Minimale Anzahl — Zeichen: 12

Passwort n

Passwort akzeptiert

Passwort wiederholen | ceeeeeenee n

| il- *
E-Mail-Adresse XXXXXX@XXXXXXX.de]

Bei den ,Benutzerkontodetails” siehst du die grundsatzlichen Einstellungen wie
Benutzername, Passwort, etc., die du an dieser Stelle auch bearbeiten kannst.

Unter dem Reiter ,Zugewiesene Gruppen” kannst du dem Benutzer die gewiinschte
Gruppe zuordnen. Dabei handelt es sich um die Rechte, die der Benutzer haben soll.

Name
Der vollstandige Name des Benutzers.

Benutzername

Mit dem Benutzernamen meldet sich der User am Backend von Joomla an.

Passwort & Passwort wiederholen

An dieser Stelle kann fiir den Benutzer ein neues Passwort vergeben werden, falls er
es vergessen hat.

E-Mail-Adresse
Die E-Mail-Adresse des Benutzers.
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Reiter ,,Zugewiesene Gruppen”

Hier definierst du, welche Rechte dieser User haben soll.

Neuen Benutzer hinzufiigen

Um einen neuen Benutzer hinzuzufiigen, klickst du auf Benutzer — Verwalten — Neu.

Daraufhin erscheint eine Maske mit exakt den Feldern, die wir uns gerade angesehen
haben. Fille alle Pflichtfelder entsprechend aus.

Uber die Benutzergruppe definierst du die Rechte, die der neue Benutzer haben soll.
Diese sehen wir uns jetzt etwas genauer an.

Benutzergruppen (Rechte)

In Joomla gibt es verschiedene Benutzergruppen. Jede Gruppe hat unterschiedliche
Rechte, die wir uns gleich im Detail ansehen werden.

Grundsatzlich hast du die Moglichkeit, die Rechte der einzelnen Gruppen zu
verandern und anzupassen. Dies ist allerdings nur in bestimmten Sonderfallen nétig.
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Neue Benutzer-Details

Benutzerkontodetails Zugewiesene Gruppen Basiseinstellungen

Zugewiesene Gruppen

Offentlich
- Guest
— Manager
— Administrator
— Registriert
— Autor
— Editor
— Publisher

— Super Benutzer

Die wichtigsten Gruppen mdchte ich dir kurz vorstellen

Offentlich / Public
Diese Gruppe hat grundsatzlich keine Rechte. Sie wird beno6tigt, wenn du Inhalte
(Beitrage) geschiitzt fiir bestimmte User verfligbar machen mochtest.

Autor
Dieser Benutzer kann Uber das Frontend Beitrage erstellen und eigene bearbeiten.

Editor
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Dieser Benutzer darf Beitrage erstellen und alle (eigene und fremde) bearbeiten.

Publisher
Der Publisher hat alle Rechte des Editors und darf zusatzlich Beitrdage auch
veroffentlichen. Das darf weder ein Autor noch ein Editor.

Manager
Ein Manager darf sich im Backend einloggen. Wenn er zudem das Recht Editor oder

Autor hat, kann er Gber das Backend Beitrage bearbeiten. Der Autor und Editor kann
das nur Uber das Frontend.

Administrator

Der Administrator hat alle Rechte des Managers. Zusatzlich darf der Administrator
Anderungen an der Konfiguration, am Template, den Komponenten und weiteren
Einstellungen vornehmen. Der Administrator darf keine neuen Benutzer anlegen.

Super User
User dieser Gruppe haben alle Rechte. Sie diirfen also alles ohne Einschrankungen

machen. Zusatzlich darf er auch andere Super User anlegen.

Passwort vergessen

Du hast dein Passwort vergessen und mochtest es zurlicksetzen? Ich gebe dir gleich
mal Entwarnung, mache dir also keine Gedanken. Denn es ist nichts verloren, wenn
du dein Joomla-Passwort vergessen hast.

Moglichkeit 1
Du klickst neben dem Passwort-Feld auf das Fragezeichen. Im nachsten Dialog musst

du hinterlegte E-Mail-Adresse angeben. Daraufhin erhaltst du per E-Mail einen
Bestatigungscode. Mit diesem kannst du dir ein neues Passwort erstellen.

Moglichkeit 2
Das Passwort eines jeden Benutzers ist in der MySQL-Datenbank verschliisselt (MD5)

gespeichert. Du kannst also Uber die Datenbank jederzeit dein Joomla Passwort
zuricksetzen.
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1. Logge dich Gber deinen phpMyAdmin-Zugang in der Datenbank ein.

2. Wahle die Datenbank deiner Joomla-Website aus.

3. In der Tabelle , xyz_users” sind alle User gespeichert. Wahle diese Tabelle jetzt
aus. Du siehst, dass die Passworter verschliisselt sind. Das xyz ist bei jeder
Installation anders. Achte auf,_users”

4. Wahle die gewlinschte Zeile (Benutzer) aus, um ihn bearbeiten zu kdnnen.

5. Vergib jetzt dein neues Passwort. Wichtig dabei ist, dass du bei Funktion
“MD5" auswahlst.

6. Jetzt kannst du dich mit deinem neuen Passwort wieder anmelden.
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Kapitel 13:

Thema Sicherheit
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Die Sicherheit deiner Website ist natlrlich ein wichtiges Thema. Aus diesem Grund
gibt es daflir ein eigenes Kapitel.

Joomla ist grundsatzlich ein sicheres und stabiles System. Jedoch gibt es niemals eine
hundertprozentige Sicherheit.

Aus diesem Grund empfehle ich dir, dieses Kapitel von Anfang bis Ende
durchzuarbeiten.

Gerade durch die Installation von Templates und Erweiterungen kann die ein oder
andere Sicherheitsliicke entstehen.

Das schone ist: Die meisten Hacker versuchen sich an den einfachsten Liicken, da es
so viele Joomla-Websites gibt. Wenn du dich um genau diese Bereiche kiimmerst,
dann bist du fiir 99 % dieser Hacker absolut uninteressant.

Folgende Aspekte sind dabei besonders wichtig:

)& SICHERHEIT

ANMELDUNG g PASSWORT

verwenden
‘l p— o ‘ ‘ . l o —
4 :- e . |

Regelméfige Datensicherung Q Regelméfig Updates machen

durchfihren
@ckup vor Updates machen \
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Sichere Passworter verwenden

Das Allerwichtigste sind sichere Passworter. Das gilt Gbrigens auch fiir alle anderen
Zugange. Auch, wenn das oft ein wenig mihselig ist. Es ist wichtigste
Sicherheitsfaktor Gberhaupt.

Ein sicheres Passwort hat folgende Merkmale:

- Ein sicheres Passwort besteht aus mindestens 14 Zeichen.
- Kombination aus GroR- und Kleinbuchstaben.

- Kombination aus Buchstaben, Zahlen und Sonderzeichen.
- Keine nachvollziehbaren Woérter.

Wie du das Passwort in Joomla andern kannst, haben wir im Kapitel
“Benutzerverwaltung” besprochen. Falls du kein sicheres Passwort verwendest,
solltest du dieses sofort andern.

Sichere Passworter leicht merken

Komplexe Passworter ganz leicht merken. Das hort sich doch super an. Mit
folgendem Trick kannst du sichere Passworter erstellen, die du dir leicht merken
kannst.

DiessPWm14SuS!
(Dies ist ein sehr sicheres Passwort mit 14 Stellen und Sonderzeichen!)

Folgendes Passwort besteht jeweils aus dem ersten Buchstaben eines Wortes. Einen
Satz kannst du dir leichter merken und das daraus generierte Passwort hat trotzdem
keine logische Bedeutung.

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Joomla bietet dir die Mdglichkeit, bei der Anmeldung im Backend zusatzlich zum
normalen Passwort einen Sicherheitscode abzufragen. Damit machst du den Zugang
zum Backend noch sicherer.
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Joomla bietet dir mehrere Moglichkeiten an, wie du die 2FA umsetzen kannst.
Gehe wie folgt vor, wenn du diese Funktion aktivieren mochtest:

1. Wechsle zu Benutzer — Verwalten.

2. Wahle den gewlinschten Benutzer aus.

3. Klicke auf den Reiter Multi-Faktor-Authentifizierung”

An dieser Stelle kannst du auswahlen, welche Methode du verwenden mochtest.

Benutzerkontodetails Zugewiesene Gruppen Basiseinstellungen Einstellungen zur Barrierefreiheit Einstellungen Benutzeraktivitaten Passkey-Anmeldung Joomla AP| Token

Multi-Faktor-Authentifizierung

Multi-Faktor-Authentifizierung
Multi-Faktor-Authentifizierung ist nicht aktiviert.

123 456 Verifizierungscode

Sechsstellige Codes verwenden, die alle 30 Sekunden von einer App generiert werden

+ Verifizierungscode hinzufiigen

m YubiKey

Sichere YubiKey-Hardware-Tokens verwenden

+ YubiKey hinzufiigen

:? Passkeys Passkey

Passkey mit einem beliebigen Hardware- oder Software-Sicherheitsschliissel verwenden

+ Passkey hinzufiigen

[JEmail  Authentifizierungscode per E-Mail

Sechsstelligen Code per E-Mail erhalten

+ Authentifizierungscode per E-Mail hinzufiigen

Die E-Mail Authentifizierung ist bei vielen sehr beliebt und ist sehr einfach
einzurichten.

Mit dieser Einstellung erhohst du deine Sicherheit. Entsprechend dauert die
Anmeldung im Backend etwas langer.
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Sicherer Benutzername fiir den Administratorbereich

Neben einem sicheren Passwort solltest du auch einen sicheren Benutzernamen
wahlen.

Viele verwenden “admin”, “administrator” oder den eigenen Vornamen. Da dies
allgemein bekannt ist, machst du es einem Passwortknacker natirlich wesentlich
leichter. Daher solltest du den Benutzernamen andern.

Ich empfehle dir, eine Kombination aus Buchstaben und Zahlen zu verwenden.

RegelmalRige Datensicherung

Eine regelmallige Datensicherung ist die Lebensversicherung fiir deine Website.
Stelle dir nur mal vor, dass du eine umfangreiche Anderung gemacht hast und dann
wird deine Joomla-Installation durch einen Fehler lahmgelegt.

Ursachen kénnen folgende sein:

- Selbstverschuldeter Fehler
- Hackingangriff

- Fehlerhafte Erweiterung

- Fehlerhaftes Template

Die meisten Hostinganbieter haben eine integrierte Datensicherung. Trotzdem
empfehle ich dir, zusatzlich eine eigene Datensicherung durchzufihren.

Auch wenn die Wahrscheinlichkeit nur sehr gering ist, kommt es immer wieder mal
vor, dass die Website nicht mehr erreichbar ist. Du kannst natirlich einen Experten
mit der Wiederherstellung der Joomla-Installation beauftragen.

Dieses Geld kannst du dir dank einer regelmalligen Datensicherung sparen. Ich
empfehle dir, vor und nach jeder groReren Anderung eine Datensicherung zu
machen.

Wenn du viel an deiner Website arbeitest, solltest du zusatzlich mindestens einmal
pro Monat eine Datensicherung durchfiihren.
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Falls dein Hostinganbieter diese Maoglichkeit nicht bietet, musst du die
Datensicherung selbst durchfiihren.

Du kannst dafiir entweder ein Plugin verwenden oder die Datensicherung manuell
durchfiihren.

Datensicherung mit Plugin

Datensicherungs-Plugins sind grundsatzlich super. Sie sparen dir Zeit und das Backup
wird automatisch durchgefihrt.

Plugin: Akeeba Backup

Das Problem bei einem Plugin besteht darin, dass du keine hundertprozentige
Sicherheit hast. Falls das Plugin einen Fehler hat und nicht richtig funktioniert,
bekommst du das vielleicht gar nicht mit. So verlasst du dich auf eine
Datensicherung, die vielleicht gar nicht funktioniert.

Das Risiko ist zwar sehr gering. Da dies allerdings moglich ist, mochte ich dich darauf
hinweisen.

Datensicherung manuell durchfiihren

Die sicherste Methode ist es, die Datensicherung manuell durchzufihren. Die Ordner
und Dateien sicherst du dabei direkt tGiber dein FTP-Programm.

Lege dir dazu auf deinem PC oder Mac einen entsprechenden Ordner an. Ich
benenne die Ordner immer nach dem Datum, damit ich immer weil3, von wann das
Backup ist. Dann kopierst du per FTP-Programm alle Ordner und Dateien deiner
Joomla-Installation in den entsprechenden lokalen Ordner.
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SICHERUNGEN

[2022-01—14 h2022-02-13 [2022-04-15

Im zweiten Schritt musst du noch die Datenbank sichern. Dazu logge dich in die
phpMyAdmin-Konsole bei deinem Provider ein. Wahle die entsprechende
Datenbank aus und klicke dann auf , Exportieren”. Diese Schaltflache findest du oben
im horizontalen Mend.

Achte beim Export darauf, dass alle Tabellen angehakt sind. Speichere die
Datenbankdatei als *.sql-Datei ab. Wenn du diese beiden Schritte erledigt hast, ist

das Joomla-Backup durchgefiihrt.

Kurze Zusammenfassung

1. Sicherung der Ordner und Dateien (liber FTP-Programm)
2. Sicherung der Datenbank (liber die phpMyAdmin-Konsole)

Updates einspielen

In unregelmaBigen Abstanden gibt es Updates fiir Joomla selbst, dein verwendetes
Template und fir deine Erweiterungen. Diese sind meistens sehr wichtig, da mit
diesen Updates Sicherheitsliicken geschlossen und Fehler beseitigt werden.
Manchmal werden mit Updates auch neue Funktionen bereitgestellt.

Prife daher in regelmaBigen Abstianden, ob es Updates gibt. Diese werden dir in der
Regel nach der Anmeldung im Backend direkt angezeigt.
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Zusatzlich kannst du unter System — Updates — Joomla nach Updates suchen und
diese direkt einspielen.

Wahle die verfigbaren Updates aus und klicke auf ,,aktualisieren”. Wichtig ist, dass
du vor und nach einem Update eine Datensicherung machst.

Templates deinstallieren

Du bendétigst fur deine Website exakt 1 Template. Alle weiteren benotigst du nicht. In
der Praxis kommt es haufig vor, dass man mehrere Templates ausprobiert, was auch
in Ordnung ist.

Diese Templates werden jedoch oft nicht geléscht. Ich empfehle dir, alle inaktiven
und nicht genutzten Templates zu |6schen. Denn jedes installierte Template kdonnte
einen Fehler und eine Sicherheitsllicke enthalten.

Unter System — Templates — Site Template Stile kannst du ein Template [6schen.
Mache vorab bitte immer eine Datensicherung, falls es zu einem Fehler kommt oder
du etwas Falsches [6scht.

Erweiterungen deinstallieren

Fiir Erweiterungen gilt dasselbe wie fiir Templates. Uber die Zeit schleichen sich
Erweiterungen ein, die man gar nicht aktiv im Einsatz hat.
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Deswegen empfehle ich dir auch hier: Losche alle Erweiterungen, die du nicht im
Einsatz hast.

Unter System — Verwalten — Erweiterungen kannst du Erweiterungen deinstallieren.
Mache vorab bitte immer eine Datensicherung, falls es zu einem Fehler kommt oder
du etwas Falsches l6scht.
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Je mehr Besucher deine Website hat, umso wertvoller wird sie und umso
erfolgreicher bist du. SEO bedeutet Gibersetzt Suchmaschinenoptimierung.

Dein Ziel sollte es sein, mit deinen Keywords (Suchbegriffen) moglichst weit oben in
Google gelistet zu sein. Je weiter oben du gelistet bist, umso mehr Besucher wirst du
bekommen.

Die derzeit wichtigste Suchmaschine ist Google. Hier erzahle ich dir wahrscheinlich
nichts Neues.

Suchmaschinenoptimierung ist nicht Thema dieses Buches. Da ich in all meinen
Blichern und Kursen allerdings immer MEHR gebe, bekommst du jetzt einen
kompakten Einstieg in die Suchmaschinenoptimierung.

Suchmaschinenoptimierung
ON-PAGE

= Optimierung der eigenen Seite

'META-TAGS

Title & Description

JNHALT - *[VERMEIDEN

Keyword, (berschrift h1 & h2, 1 Gekaufte Links & nicht
Bilder, Bildnamen thematische Websites

LADEZEIT | <[ MEHR TRAFFIC

Aufbay der Selte, Responsive Mehr Besucher = Mehr daverhafter Erfolg
Design, Bildgrdfe, Webhosting mit deiner Website

OFF-PAGE

= Gegenstiick

BACKLINKS

Verlinkung von anderen
Websites, Blogs, Forums
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Grundlagen und Fachbegriffe
Zu Beginn mochte ich dir ein paar Begriffe erklaren, auf die du in Zukunft stol3en
kdnntest.

Crawler
Ein Crawler ist eine Software von Suchmaschinen, die das Internet nach Inhalten
durchsuchen. Crawler werden oft auch als Robot oder Spider bezeichnet.

Meta-Tags
Meta-Angaben gibt es fir jede einzelne Seite auf deiner Website. Die wichtigsten

sind Titel und Beschreibung.

OnPage Suchmaschinenoptimierung
Unter OnPage Suchmaschinenoptimierung wird alles verstanden, was du auf deiner

eigenen Seite daflr unternimmst, um ein besseres Ranking bei Suchmaschinen zu
erhalten.

OffPage Suchmaschinenoptimierung

Die OffPage Suchmaschinenoptimierung ist das Gegenstlick zur OnPage
Optimierung. Hauptsachlich geht es hier um das Thema Backlinks.

SEO

SEO bedeutet ,Search Engine Optimizer”. Auf Deutsch heilt es
,Suchmaschinenoptimierung”. Das ist praktisch der Uberbegriff von allen
Aktivitaten, die dir zu einem besseren Ranking und mehr Besucher verhelfen.

Keyword Recherche

Mache dir Gedanken lber deine Keywords. Betreibe Brainstorming und erstelle dir
daraufhin eine Liste mit allen Woértern und Wortkombinationen, die dir eingefallen
sind.

Als Hilfe kannst du auch die Google-Suche verwenden. Dank der
Autovervollstandigung werden dir wertvolle Keywords Kombinationen angezeigt.
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Grundsatzlich sollten deine Keywords an folgenden Stellen Platz finden:

- Domain

- Title

- Beschreibung

- Keywords

- Uberschrift h1 und h2
- Dateinamen

- Ordnernamen

- Bildnamen

Google Search Console

Damit Google Uberhaupt von dir und deiner Website erfahrt, solltest du deine
Website in der Google Search Console anmelden. Die GSC (Google Search Console)
ist ein sehr spannendes Tool, das dir viele interessante Zahlen liefert und bei der
Optimierung behilflich ist.

Link: https://search.google.com/search-console?hl=de

Ladezeit deiner Website

Die Ladezeit deiner Website ist ein sehr wichtiger Rankingfaktor. Je schneller deine
Website ist, umso besser ist das.

Grundvoraussetzung ist ein professioneller Hostinganbieter mit einem schnellen
Hostingpaket. Ich empfehle dir, einmal pro Jahr beim Support des Hostinganbieters
anzurufen. Klare ab, ob du ein aktuelles und fiir deinen Traffic passendes Paket hast.

Caching
Um die Ladezeit zu verbessern, kannst du Caching aktivieren. Diese Einstellung

findest du unter System — Konfiguration — System.
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Zwischenspeicher (Cache)

Cache AN - Normales Caching v
Cache-Speicher Datei v
Plattformspezifischer Cache Nein

Cache-Dauer * 15

Cache-Verzeichnis

Damit kannst du deine Ladezeit enorm verbessern.

Gzip-Komprimierung

Eine weitere Optimierung ist die Gzip-Komprimierung. Diese Einstellung findest du
unter System — Konfiguration — Server.

Gzip-Komprimierung .j Ja

Web optimierte Bilder
Die Grafikformate fiir das Internet sind ,jpg” und ,,gif“ und in Ausnahmefallen ,,png”.

Jedes Format hat seine Vor- und Nachteile. Ich zeige dir nun, welches Format du fiir
welchen Zweck verwendest.

Im Internet solltest du deine Bilder mit 72dpi darstellen. Reduziere die Grole
(Pixelangabe) des Bildes vor dem Upload in Joomla auf exakt die GroRRe, wie du das
Bild letztlich einbindest. Damit reduzierst du die Dateigrofle und sorgst fir eine
schnellere Ladezeit.
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Binde ansprechende Bilder ein

Du solltest deine Website/deinen Blog auf jeden Fall mit Bildern ausstatten. Suche
dir passende Bilder aus und binde diese entsprechend ein.

Ansprechender Inhalt

Wichtige Inhalte hervorheben

Nutze die Fett- und Kursivschrift in deinem Text, um Worter oder Phrasen
hervorzuheben. Es ist ein Blickfang fir deinen Besucher. Hervorgehobener Text wird
eher gelesen. Auch Suchmaschinen werten diese Hervorhebungen entsprechend.
Ubertreibe es jedoch nicht. Setze diese Mittel sinnvoll ein.
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Backlinks

Nach wie vor sind Backlinks wichtig fir eine Website. Gute Backlinks helfen dabei, im
Ranking nach vorne zu kommen. Backlinks sind Links von anderen Websites, die auf
deine Seite verlinken. Das kann die Startseite oder auch eine Unterseite sein.

Bei Backlinks ist die Qualitat von entscheidender Bedeutung:

- Backlinks sollten immer von Websites der gleichen Sprache kommen.
- Die verlinkende Website sollte den gleichen Themenbereich behandeln.
- Je bekannter die Website ist, umso besser ist der Backlink.

Hochwertiger Inhalt

Minderwertige Websites mit schlechtem Inhalt gibt es schon genug. Diese werden
auch niemals langfristig gute Rankingpositionen erhalten. Hebe dich von deinen
Mitbewerbern ab und sorge fiir hochwertigen Inhalt auf deiner Website.

Hilf deiner Zielgruppe, beantworte deren Fragen und I6se ihre Probleme. Je besser
deine Inhalte werden, umso besser werden deine Rankings. Google kann guten und
schlechten Inhalt mittlerweile sehr gut unterscheiden.

Interne Verlinkungen

Interne Verlinkungen sind sehr wichtig. Verlinke deine Beitrage untereinander.

Das mag Google besonders gerne. Auch fiir dich und fir deine Besucher ist das mit
Vorteilen verbunden.

Der Besucher bekommt zusatzliche Informationen, die ihm bei seinem Problem und
der Kaufentscheidung helfen werden.

Dadurch erhoht sich die Bleibedauer deiner Besucher. Das ist ein Nutzersignal, das
von Google natirlich als sehr positiv wahrgenommen wird.
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Nutzererfahrung
Die Nutzererfahrung ist fir Google ein Aspekt, der immer wichtiger wird. Anhand
diverser Nutzersignale erkennt Google, wie wertvoll deine Website ist.

Diese Nutzersignale kannst du natirlich beeinflussen, indem du deine Website
laufend optimierst und verbesserst.

Folgende Nutzersignale sind sehr wichtig:

- Bleibedauer deiner Besucher (je langer, umso besser)
- Absprungrate deiner Besucher (je kleiner, umso besser)
- Seitenaufrufe pro Besucher (je mehr, umso besser)

Meta-Tags

Jede einzelne Seite auf deiner Website solltest du flir Google optimieren.

Es gibt wahrscheinlich mehr als hundert Faktoren, die fiir Google von Bedeutung
sind. Folgende sind wichtig und gleichzeitig sehr einfach umzusetzen.

Grundsatzlich gilt: Titel, Description, Keywords, URL und Inhalt eines Beitrags
mussen immer zusammenpassen.

Titel

Der Titel sollte kurz und pragnant geschrieben werden und den Inhalt des Beitrags
moglichst exakt treffen. Im Titel miissen die wichtigsten Keywords enthalten sein.
Das ist ein Rankingfaktor fir Google und zudem wird der Titel als Erstes in den
Suchergebnissen dargestellt.

Description
Die Beschreibung (1-2 Satze) ist praktisch die Zusammenfassung des Artikels. Du

solltest die Beschreibung spannend schreiben, da sie in Google in den
Suchergebnissen unterhalb des Titels dargestellt wird.

Keywords
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Die Keywords haben keine besonders grol’e Bedeutung mehr. Vollstandigkeit halber
solltest du allerdings auch das Keyword-Feld beflillen, das ist in wenigen
Augenblicken erledigt.

URL

Die URL ist ein wichtiger Aspekt. Sie wird von Google ausgelesen und der Besucher
deiner Website kann sich anhand der URL orientieren, ob diese Seite interessant fir
ihn ist.

Wie gesagt, das sind nur ein paar wenige Kriterien (von vielen), die fur ein gutes
Ranking verantwortlich sind. Da du diese Dinge sehr einfach umsetzen kannst,
solltest du das bei jedem Beitrag auf deiner Website machen.
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Du hast dir bei deiner Erstellung deiner Website wahrscheinlich sehr viel Mihe

gegeben. Jetzt mochte ich gemeinsam mit dir etwas Uber den Tellerrand hinaus

blicken.

Eine erfolgreiche Website besteht auf folgenden 3 Teilen. Mit Teil 1 und 2 haben wir

uns schon beschaftigt. Jetzt sehen wir uns den 3. Teil etwas genauer an.

DEINE ERFOLGREICHE WEBSITE

/4

WordPress
& Technik

Y

Besucher
& Traffic

Online
Marketing

Es gibt sehr viele Moglichkeiten, wie du deine Website (noch) erfolgreicher machen

kannst. Die spannendsten Strategien mochte ich dir an dieser Stelle kurz vorstellen.

Ich kann dir an dieser Stelle natlirlich kein komplettes Online-Marketing-Konzept

vorschlagen. Dennoch mochte ich dir ein paar sehr interessante Ansatze vorstellen,

mit denen du dich gerne tiefer beschaftigen solltest.
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Erzeuge Aufmerksamkeit

Die Informationsiiberflutung im Internet wird immer groBer. Gleichzeitig sinkt die
Aufmerksamkeitsspanne. Damit deine Besucher nicht auf den Zuriick-Button klicken,
musst du die Aufmerksamkeit gewinnen.

Dazu hast du 5 bis maximal 10 Sekunden Zeit. Das ist Gibrigens ein weiterer Grund,
wieso die Ladezeit deiner Website sehr wichtig ist.

Im Folgenden mochte ich dir ein paar Wege zeigen, wie du die Aufmerksamkeit
deines Besuchers bekommen kannst:

Aussagekraftige Headlines

Mit einer aussagekraftigen Headline kannst du die Aufmerksamkeit deines Besuchers
erzeugen. Dein Besucher soll sofort erkennen, was er auf deiner Website bekommt.
Gerade fiir die Startseite ist eine Headline Pflicht.

2 magische Einleitungssatze
Das ist vor allem fiir Blogartikel und deine Unterseiten wichtig. Fasse in jeweils 1 bis

2 Satzen den Inhalt der jeweiligen Seite zusammen. So weiRR dein Besucher sofort,
welche Inhalte ihn hier erwarten.

Bilder
Bilder sind ein wichtiges Instrument. Mit hochwertigen und aussagekraftigen Bildern

kannst du zusatzlich Aufmerksamkeit erzeugen.

Videos

Videos sind immer sehr beliebt. Dadurch muss man sich den Text nicht selbst
durchlesen. Videos erhéhen in der Regel die Bleibedauer auf einer Website und sind
auch ein tolles Werkzeug, Aufmerksamkeit zu generieren.

Erstelle eine Landingpage

Eine Landingpage kann die Interaktionsrate und Kaufrate deiner Kunden enorm
erhohen. Das ist eine ganz besondere Seite, die auch optisch meist etwas anders
aussieht als der Rest der Website.
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Eine Landingpage fokussiert sich auf ein ganz bestimmtes Angebot. Das kann unter
anderem die Anmeldung zu einem Newsletter sein.

Eine Landingpage ist sehr schlicht und ohne Ablenkungen aufgebaut, damit sich der
Besucher voll und ganz auf die Inhalte diese Seite konzentrieren kann.

Die Seite ist zu 100 % auf das Ziel ausgerichtet, das du mit dieser Seite verfolgst. Die
Seite ist sehr schlicht aufgebaut und enthalt ganz bestimmte Marketing-Elemente.

Hier ein paar Beispiele, fir welche Zwecke du eine Landingpage nutzen kannst:

- Newsletter-Eintragung

- Gewinnspiel

- Webinar-Einladeseiten

- Produkt-Verkaufsseiten

Video-Marketing

Videos sind das beliebteste Medium in Internet. Fast jeder Internetnutzer sieht sich
online Videos an. YouTube wachst gigantisch und erlebt seit Jahren einen
regelrechten Hype.

Das bedeutet gleichzeitig, dass dir mit Video-Marketing gigantische Moglichkeiten
zur Verfugung stehen. Viele Menschen sind faul und schauen sich lieber ein Video
an, als Text zu lesen.

Zusatzlich kannst du Sachverhalte in Videos viel verstandlicher erklaren, deine
Emotionen wesentlich starker riberbringen und so Vertrauen zum Betrachter
aufbauen.

Ich habe in den letzten Jahren hunderte von Videos aufgenommen und
veroffentlicht. Zum Teil auf meinem YouTube-Kanal und sehr viele fiir meine
Produkte und Online-Kurse.
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Das Internet, Videoplattformen und Streamingdienste werden gerade bei jingerem
Publikum dem klassischen Fernseher vorgezogen. Das ist die Entwicklung, die wir
gerade erleben.

Daraus ergeben sich fir dich viele Chancen, denn lber YouTube kannst du mit
deinen Videos sehr viele Menschen erreichen.

Du nimmst das Video auf, ladst es auf YouTube hoch und bindest es auf deiner
Website ein. Und im nachsten Moment kann die ganze Welt dein neues Video
betrachten.

Durch virale Effekte kann dein Video Uber Nacht tausende neue Betrachter haben
und du kannst damit deine Botschaft in der Welt oder zumindest bei deiner
Interessentengruppe verbreiten.

E-Mail-Marketing
Auch zu Zeiten von WhatsApp und Facebook ist E-Mail-Marketing nach wie vor einer
der wichtigsten Online-Marketing-Kanale.

Denn nahezu der komplette geschaftliche Austausch erfolgt nach wie vor per E-Mail.
Denke dabei einfach mal an eine Amazon-Bestellung. Sofort nach der Bestellung
erhaltst du alle Informationen per E-Mail zugesandt.

Natlrlich wollen wir uns hier nicht mit Amazon vergleichen. Dennoch gibt es fur
Kleinunternehmer, Selbststandige und kleinen Firmen glinstige und professionelle

E-Mail-Marketing-L6sungen.

Das Schone daran ist, dass du den Versand der Newsletter, Informationen und
Werbemailings vollstandig automatisieren kannst.

Link: Kostenloses Webinar zu E-Mail-Marketing

Einmal eingerichtet bekommt jeder Interessent/Kunde zum richtigen Zeitpunkt die
richtige Mail. Wie das geht, lernst du in dieser Online-Schulung!
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Affiliate-Marketing

Affiliate-Marketing ist die Weiterempfehlung von fremden Produkten. Wenn dadurch
ein Verkauf entsteht, bekommst du dafiir eine entsprechende Vergiitung.

Entsprechende Affiliate-Programme (Partnerprogramme) gibt zu fast jedem Produkt
und jeder Nische.

Gerne kannst du auch meine Produkte weiterempfehlen. Fir jeden Verkauf, der tiber
deine Empfehlung kommt, bekommst du eine Provision von mir.

Sieh dir dazu bitte folgende Website von mir an. Auf dieser Seite erkldre ich ganz
genau, wie das funktioniert.

Link: Affiliate-Programm von Oliver Pfeil
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Bei der Arbeit am PC/MAC ist Produktivitdt sehr wichtig. Mit den richtigen Tricks
kannst du dir taglich sehr viel Zeit sparen.

Und genau diese mochte ich dir jetzt verraten. Ich empfehle dir, dieses Kapitel
unbedingt durchzulesen. Denn darin wirst du wichtige Dinge lernen, wie du dir ab
sofort sehr viel Zeit sparen kannst.

Copy-and-paste

Durch die Copy-and-paste Funktion sparen sich Millionen PC-Anwender,
Programmierer, etc. sehr viel Zeit. Diesen Vorteil kannst du auch in Joomla nutzen.
Wahrscheinlich erzahle ich dir an dieser Stelle noch nichts Neues.

Wenn du Inhalte fir deine Website bereits in Textform vorliegen hast, kannst du
diese nutzen und in Joomla einfligen. Somit sparst du dir Zeit und musst den Text
nicht neu abtippen.

Auf einen Punkt musst du allerdings unbedingt achten. Denn wenn du von Word
oder einem anderen Textverarbeitungsprogramm Texte kopierst, werden auch
unerwiinschte Formatierungen Ubernommen. Diese haben in Joomla nichts zu
suchen. Das kann Darstellungsprobleme verursachen.

Daher musst du bei ,Copy-and-paste” einen kleinen Umweg machen, damit
unerwiinschte Formatierungen von Textverarbeitungs- oder Mailprogrammen nicht
Ubernommen werden. Ich empfehle dir dazu folgende Vorgehensweise:

Gewlinschten Text kopieren
Text im ,Windows Editor” einfligen.
Text aus dem ,Windows Editor” kopieren.

Hw N

In Joomla einfligen.

Durch das zwischen Kopieren des Textes in den Editor werden alle Formatierungen
entfernt. Es bleibt also nur noch der reine Text Ubrig.

So kannst du den Inhalt problemlos einfligen und die von dir gewlinschten
Formatierungen dann tber den Joomla Editor vornehmen.
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Gehe bei ,,Copy-and-paste” bitte immer so vor, damit deine Website und die Inhalte
auf allen Endgeraten (PC, MAC, Notebook, Smartphone und Tablet) immer korrekt
dargestellt werden.

2 Bildschirme

Ich empfehle dir, 2 Bildschirme zu nutzen. Damit kannst du wesentlich effektiver
arbeiten, da du einen viel besseren Uberblick hast. Du musst nicht stindig zwischen
den verschiedenen Fenstern hin- und herspringen, sondern kannst die Fenster
nebeneinander platzieren, die du gerade bendtigst.

Zum Beispiel kannst du auf dem rechten Bildschirm die Anleitung oder das
Anleitungsvideo darstellen und auf dem linken Bildschirm setzt du die Schritte sofort
mit um, um nur ein Beispiel zu nennen.

Separate Maus

Folgendes gilt nur, wenn du ein Notebook verwendest (bei einem PC hast du
grundsatzlich eine Maus). Auch wenn du mit dem Touchpad gut arbeiten kannst,
kostet dich das eine Menge Zeit. Mit einer separaten Maus (die dich lediglich ein
paar Euro kostet) bist du viel schneller. Zusatzlich kannst du mit der anderen Hand
auf der Tastatur arbeiten.

Passworter leicht merken

Neben einem sicheren Passwort solltest du auch einen sicheren Benutzernamen
wahlen.

Viele verwenden “admin”, “administrator” oder den eigenen Vornamen. Da dies
allgemein bekannt ist, machst du es einem Passwortknacker naturlich wesentlich
leichter. Daher solltest du den Benutzernamen andern.

Leider kannst du bestehende Benutzernamen nicht dndern. Fiir die Anderung
mussen wir einen kleinen Trick anwenden.

Gehe dazu bitte wie folgt vor:
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1. Ich empfehle dir, zu Beginn eine Datensicherung durchzufihren. Folgender
Vorgang ist wirklich einfach umzusetzen. Sollte dennoch ein Fehler auftreten,
bist du auf der sicheren Seite.

2. Lege einen neuen Benutzer mit Administratorrechten an. Achte darauf, dass
du einen Benutzernamen wabhlst, der nicht zu erraten ist. Am besten
verwendest du eine Kombination aus Buchstaben und Zahlen.

3. Als Nachstes meldest du dich vom Administratorbereich ab. Wenn du das
getan hast, meldest du dich mit dem neuen User wieder an.

4. Offne jetzt in Joomla die Benutzerverwaltung und I8sche den alten Benutzer.
In diesem Dialog wirst du gefragt, ob die Inhalte (Beitrage) dieses Nutzers
geléscht oder an einen anderen Benutzer ibergeben werden sollen. Hier
musst du sehr sorgfaltig sein, damit du nicht aus Versehen deine erstellten
Beitrage l6schst. Ubertrage also die Inhalte auf den neuen Administrator.

Passwort-Tool

Die meisten Anwendungen und Tools sind mittlerweile Online-L6sungen, fiir die du
einen Zugang bendtigst. Es ist mihsam und kostet dich Zeit, den Benutzernamen
und das Passwort immer manuell einzugeben. Zudem misstest du dir alle
Zugangsdaten auswendig merken.

Mit einem Passwort-Tool ist das allerdings ganz einfach. Du schiitzt deine Zugange
mit einem Master-Passwort, das du einmal eingeben musst. Danach fillt dir das Tool
die Passworter auf verschiedenen Seiten durch einen einfachen Klick von dir
automatisch aus.

Link: https://www.lastpass.com/de/

Tastenkombinationen

Mit Tastenkombinationen kannst du die Arbeit an deinem PC/Notebook um ein
Vielfaches beschleunigen. Hier die wichtigsten Tastenkombinationen im Uberblick
(es gibt noch viele mehr):

- STRG + A = alles auswahlen
- STRG + C = Auswahl kopieren
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- STRG + X = Auswahl ausschneiden

- STRG + V = Zwischenablage einfligen
- STRG + S = Speichern

- ALT + F4 = Programm beenden

Ordner- und Dateistruktur

Die Ordner- und Dateistruktur auf deiner Festplatte ist ein sehr wichtiger Aspekt.
Viele speichern ihre Dateien wahllos irgendwo ab und wundern sich spater, wieso sie
diese Dateien nicht mehr finden.

Du kannst es besser machen. Uberlege dir eine kluge Ordner- und Dateistruktur,
damit du deine Daten sehr schnell findest. Die Ordnerstruktur soll eine intelligente
Navigation darstellen, in der du dich schnell orientieren kannst. Alle Dateinamen
solltest du sinnvoll benennen, damit du die Dateien sofort erkennst und notfalls tGber
die Suchfunktion die gewlinschte Datei sofort findest.
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Uber Oliver Pfeil

Seit 2010 unterstitze ich Firmen, Unternehmen, Vereinen und Privatpersonen dabei,
eine erfolgreiche Website zu erstellen. Meine Fachgebiete sind WordPress, Joomla,
Webdesign, Suchmaschinenoptimierung und Online-Marketing.

Dank meiner Schritt-flr-Schritt-Anleitungen und Videokurse habe ich tausende
Menschen dabei begleitet, eine Website zu erstellen, die Besucherzahlen zu steigern
und diese erfolgreich zu machen.

Ich bin 1984 geboren und wohne nordlich von Miinchen im bayrischen Hinterland.

Privat mache ich sehr viel Sport. Im Winter bin ich viel in den Bergen beim Skifahren
und im Sommer findet man mich beim Bergsteigen oder auch im Fitnessstudio. Ich
reifle gerne in fremde Lander und steh total auf Actionsportarten.

Die Werte von Oliver Pfeil und der eBusiness Pfeil GmbH

Qualitat und Kundennutzen sind mein oberstes Gebot. Meine Anleitungen sind leicht
verstandlich und sofort umsetzbar. Komplizierte Fachlektiren gibt es genug, ich
liefere anwendbares und praxiserprobtes Wissen.

Und genau damit mochte ich dich unterstitzen, dass du deine Website Schritt fiir
Schritt verbessern kannst. Dieses Wissen macht dich unabhangig von Agenturen und
Webmastern.

Mein Werdegang

2001 machte ich eine Ausbildung zum Bankkaufmann und war einige Jahre
Angestellter in der Sparkasse Dachau. Meine grolRe Leidenschaft neben dem Sport
war allerdings schon immer das Internet.

Und so habe ich mich im Januar 2010 dazu entschieden, ins kalte Wasser zu springen
und selbststandiger Unternehmer zu werden, die wohl beste Entscheidung meines
Lebens.
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Schlusswort

Herzlichen Gliickwunsch, der Einstieg ist geschafft! Du hast dieses Buch komplett
durchgearbeitet und dir damit neues und wichtiges Wissen angeeignet.

In diesem Buch hast du alle wichtigen Grundlagen Uber Joomla gelernt. Zudem hast
du eine kompakte Einfihrung in das Thema SEO (Suchmaschinenoptimierung) und
Online-Marketing bekommen.

Deine Website ist das wichtigste Aushangeschild, da sich immer mehr Menschen
online informieren. Aus diesem Grund empfehle ich dir, kontinuierlich an deiner

Website zu arbeiten und diese laufend zu verbessern.

Passend dazu habe ich eine einzigartige Lernplattform entwickelt, meine
Online-Akademie.

Darin findest du hunderte Videos, in denen ich dir live am Bildschirm zeige, wie du
einzelne Optimierungen umsetzt. Das ist so einfach wie Malen nach Zahlen.

In der Akademie findest du alles, was du fiir eine erfolgreiche Website bendtigst.
Schau dir das einfach selbst einmal an:

Online-Akademie von Oliver Pfeil
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https://www.oliverpfeil.de/produkte/online-akademie

Joomla-Video-Master-Tutorial

Joomla-Video-Master-Tutorial
100+ Erklar-Videos von Oliver Pfeil

Das Joomla-Video-Master-Tutorial ist die perfekte Erganzung zu diesem Buch. Im
Videokurs zeige ich dir all diese Schritte live am Bildschirm.

Dieses interaktive Joomla-Videotraining umfasst mehr als 100 Erklarvideos und du
kannst die einzelnen Schritte direkt nachmachen.

Die Videos werden regelmaRig aktualisiert. Fir Kunden sind Updates GRATIS. Du hast
immer Zugriff auf die aktuellen Videos.

Joomla-Video-Master-Tutorial
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Online-Akademie von Oliver Pfeil

Online-Akademie
300+ Erklar-Videos von Oliver Pfeil

Diese Online-Lernplattform beinhaltet das komplette Wissen von Oliver Pfeil. Das ist
ein  Schatz aus mehr als 12 Jahren Erfahrung im Bereich Webdesign,
Suchmaschinenoptimierung, Online-Marketing und Marketing-Automatisierung.

In der Akademie findest du hunderte Videos. In jedem einzelnen Video zeigt dir
Oliver eine Strategie und eine Moglichkeit, deine Website zu verbessern.

Die Tipps aus den Videos kannst du 1:1 nachmachen und sofort umsetzen. Somit
kannst du deine Website Schritt fiir Schritt optimieren und verbessern.

Klicke jetzt auf folgenden Link und sehe dir die Online-Akademie an:

Online-Akademie von Oliver Pfeil
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Buch: 1x1 Erfolgsformel fiir deine
Website

Hier bekommst du die besten Website-Optimierungen und Strategien fiir mehr
Reichweite auf dem Silbertablett serviert.

1x1 Erfolgsformel fir deine Website
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Mehr Informationen & Anleitungen

Website von Oliver Pfeil
https://www.oliverpfeil.de

Buch ,1x1 Erfolgsformel”
https://www.oliverpfeil.de/produkte/buch

Joomla-Video-Master-Tutorial
https://www.oliverpfeil.de/produkte/joomla-video-master-tutorial

Online-Akademie von Oliver Pfeil
https://www.oliverpfeil.de/produkte/online-akademie

YouTube-Kanal
https://www.oliverpfeil.de/youtube

Instagram
https://www.instagram.com/oliverpfeil/

Linkliste
https://www.oliverpfeil.de/linkliste

Alle Produkte von Oliver Pfeil
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Impressum & Copyright

Dieses E-Book darf — auch auszugsweise — nicht ohne die schriftliche Zustimmung
des Autors Oliver Pfeil kopiert werden.

Inhalt und Autor:
Oliver Pfeil

Herausgeber:
eBusiness Pfeil GmbH, Pasenbacher Str. 4, 85244 R6hrmoos

E-Mail: support@oliverpfeil.de
Internet: www.oliverpfeil.de

Copyright ©:

Das Werk einschlieRlich aller Inhalte ist urheberrechtlich geschiitzt. Alle Rechte
vorbehalten. Nachdruck oder Reproduktion (auch auszugsweise) in irgendeiner Form
(Druck, Fotokopie oder anderes Verfahren) sowie die Einspeicherung, Verarbeitung,
Vervielfaltigung und Verbreitung mithilfe elektronischer Systeme jeglicher Art,
gesamt oder auszugsweise, sind ohne ausdrickliche schriftliche Genehmigung des
Verlages untersagt. Alle Ubersetzungsrechte vorbehalten.

Copyright © eBusiness Pfeil GmbH, Oliver Pfeil. Alle Rechte vorbehalten.
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Haftungsausschluss

Die Benutzung dieses Buches und die Umsetzung der darin enthaltenen
Informationen erfolgen ausdricklich auf eigenes Risiko. Der Verlag und auch der
Autor konnen fur etwaige Unfédlle und Schaden jeder Art, die sich beim Besuch der in
diesem Buch aufgefihrten Orte ergeben (z.B. aufgrund fehlender
Sicherheitshinweise), aus keinem Rechtsgrund eine Haftung Ubernehmen.
Haftungsanspriiche gegen den Verlag und den Autor fir Schaden materieller oder
ideeller Art, die durch die Nutzung oder Nichtnutzung der Informationen bzw. durch
die Nutzung fehlerhafter und/oder unvollstandiger Informationen verursacht
wurden, sind grundsatzlich ausgeschlossen.

Rechts- und Schadenersatzanspriiche sind daher ausgeschlossen. Das Werk inklusive
aller Inhalte wurde unter groRter Sorgfalt erarbeitet. Der Verlag und der Autor
Ubernehmen jedoch keine Gewahr fiir die Aktualitat, Korrektheit, Vollstandigkeit und
Qualitat der bereitgestellten Informationen. Druckfehler und Falschinformationen
kdnnen nicht vollstandig ausgeschlossen werden. Der Verlag und auch der Autor
Ubernehmen keine Haftung fur die Aktualitat, Richtigkeit und Vollstandigkeit der
Inhalte des Buches, ebenso nicht fir Druckfehler. Es kann keine juristische
Verantwortung sowie Haftung in irgendeiner Form fir fehlerhafte Angaben und
daraus entstandenen Folgen vom Verlag bzw. Autor ilbernommen werden. Fir die
Inhalte der in diesem Buch genannten Internetseiten sind ausschliefSlich die
Betreiber der jeweiligen Internetseiten verantwortlich.

Der Verlag und der Autor haben keinen Einfluss auf Gestaltung und Inhalte fremder
Internetseiten. Verlag und Autor distanzieren sich daher von allen fremden Inhalten.
Zum Zeitpunkt der Verwendung waren keinerlei illegalen Inhalte auf den Webseiten
vorhanden.
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